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Siglas e Acronimos

Sigla Definicdo Sigla Defini¢dao
AA Avaliagdo ambiental dos IGT, prevista ERPT Entidade responsavel por programa
no RJIGT em articulagdo com o ou plano territorial
Decreto-Lei n.2 232/2007, de 15 de
junho. IGT Instrumentos de gestdo territorial.
AM Assembleia Municipal. PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo
) Territorial.
OD-CMA Orgao deliberativo do conjunto de ol
municipios associados para a PDI Plano diretor intermunicipal.
elab_ora_gao de programa_ o.u plano PDM Plano diretor municipal.
territorial, conforme definido no
RJIGT. PEsp Programa especial
cc Comissdo Consultiva - para PIM Programa intermunicipal.
acompanhamento dos programas ou
planos territoriais, cuja constituicdo e PNPOT Programa Nacional da Politica de
funcionamento é regulada para os Ordenamento do Territdrio.
planos diretores e programas PP Plano de pormenor.
intermunicipais pelos artigos 82.2 a
85.2 do RIIGT em articulagio com a PPI Plano de pormenor intermunicipal.
Portaria n.2 277/2015, de 10 de PSet Programa setorial.
setembro, e por outras normas do
RJIGT para os restantes programas PReg Programa regional.
territoriais.
PU Plano de urbanizagao.
CCDR Comissdo de Coordenagdo e
Desenvolvimento Regional. PUI Plano de urbanizagdo intermunicipal.
CM Camara municipal. RAN Reserva Agricola Nacional.
CMA Conjunto de municipios associados REN Reserva Ecolégica Nacional.
para a elaboragao de programa ou ; -
plano territorial, conforme definido RIIGT Reg|r~ne Jur|<.:||co. dos Instrumgntos de
no RIIGT, que podem ser comunidade Gestdo Ter.rltoonal - Estabelecido pelo
intermunicipal (CIM), areas Dec.reto—Lel n? 80/2015, de 14 de
metropolitanas ou conjunto de maio.
municipios adjacentes. SNIT Sistema Nacional de Informagdo
DGT Diregdo-Geral do Territorio. Territorial.
ERAE Entidad bilidad SRUP ServidGes administrativas e restricdes
nti ‘a es' com re§ponsa ilidades de utilidade publica.
ambientais especificas (de acordo : T -
com o regime juridico da avaliagio SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica
ambiental estratégica). dos IGT para Publicagdo e Depdsito.
ERIP Entidades representativas de

interesses publicos, que devem
integrar a Comissdo Consultiva de
acordo com o RJIGT.
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Introducao

O novo Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo Territorial (RJIGT), aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 80/2015, de 14 de maio, veio prever a obrigatoriedade de o acompanhamento
dos programas e planos territoriais ser assegurado mediante recurso a uma plataforma
eletronica sedeada na Dire¢do-Geral do Territdrio (DGT), integrada no Sistema Nacional de
Informacdo Territorial (SNIT) e partilhada em rede, quer pelas entidades responsaveis pela
elaboracdo, alteracdo e revisdo desses programas e planos territoriais, quer pelas entidades
representativas dos interesses publicos em presenca nas respetivas areas de intervencao.

Trata-se de uma medida que pretende garantir uma maior eficiéncia e eficacia dos servicos da
Administracdo Publica, impondo procedimentos desmaterializados e de conhecimento
automatico por todos os intervenientes e fomentando a transparéncia nos procedimentos de
elaboracdo e de dindmica dos programas e planos territoriais, razao pela qual foi inscrita no
Plano de Acdo do Ministério do Ambiente no dmbito do Programa Simplex + 2016 com a
designacao de “Planeamento Territorial Online”.

O desenvolvimento desta plataforma eletrdénica - Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial
(PCGT) - foi assegurado pelos recursos internos da DGT que contaram, para o efeito, com a
colaboracdo e o apoio das cinco ComissGes de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional
(CCDR), da Agéncia Portuguesa do Ambiente (APA) e do Instituto da Conservac¢do da Natureza
e das Florestas (ICNF). O envolvimento destas entidades teve sobretudo em consideragdo o
facto de as primeiras terem especiais responsabilidades no acompanhamento dos planos
territoriais em geral e dos planos diretores em particular, e as restantes duas serem
responsdveis pela elaboracdo dos programas especiais. Os planos territoriais e os programas
especiais, em conjunto, representam o maior numero de instrumentos de gestado territorial em
vigor no territério nacional, sendo também as duas tipologias que apresentam maior nimero
de procedimentos de dinamica.

Embora o principal objetivo da PCGT seja o de servir de apoio ao acompanhamento dos
programas e planos territoriais, assegurando a gestdo de reunides e prazos, e disponibilizando
documentos, estudos, atas e pareceres elaborados e emitidos no ambito do funcionamento
das comissOes consultivas, ela foi concebida para dar também satisfacdo a obijetivos
especificos, tais como:

— Desmaterializar os procedimentos relativos aos programas e planos territoriais;

— Facultar aos interessados e a todos os cidaddos de uma forma geral, os elementos
relativos ao acompanhamento dos programas e planos territoriais e a evolug¢do da
respetiva tramitagdo procedimental, nos termos do RJIGT;

— Garantir o registo e armazenamento de dados sobre os procedimentos de formacgao
dos programas e planos territoriais, para efeitos estatisticos e de monitorizagdo e
avaliacdo.

O acesso a PCGT faz-se através do sitio na internet da Direcdo-Geral do Territério
(www.dgterritorio.pt), acedendo através do menu Sistemas de Informacdo>SNIT>PCGT.
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Parte I - Instrucoes Gerais

1. Terminologia especifica utilizada

A principal terminologia especifica relacionada com a area reservada da PCGT utilizada no

presente manual estd indicada na Figura 1.

Barrade
Menus

Botdes: "Area de apoio”,
"AMinha Conta” e
"Terminar sessao"

PDM - LAGOS

Modos

editar

(Mostrar e Editan

Caracterizaho goral G

Separadores gerais
doprocesso Procodimente:

Separadores earar t 4 acompanhamenta
(fases) ‘ ||

Subseparadores de
acomp 0

separador ou I

subseparador
selecionador I,

Informagses da revisio

Botées { Gudar || Conatiho da Comisas Conmutia < Fase antedor || Faoe seguini > Parscar el || Vor sragtis

I Moldura (frame) ou

— L - -
conjunto deinfomacao

Figura 1 - Terminologia utilizada neste manual - drea reservada

2. Iniciar sessao e duracao da sessao

Para iniciar a sess3o na Area Reservada o utilizador tem que estar credenciado.

A credenciacdo destina-se apenas a utilizadores das entidades com responsabilidade por

programas e planos territoriais (tipicamente as cdmaras municipais, conjuntos da camaras

municipais associadas, a Agéncia Portuguesa do Ambiente, IP, o Instituto da Conservacgdo da

Natureza e das Florestas, IP, e das entidades representativas dos interesses a ponderar. Para o

efeito o utilizador credenciado passa a deter um nome de utilizador e uma senha (ver Figura

2).

8/101
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LS SRSt

Utilizador *
Anténio Silva
Introduza o seu PCGT nome de utilizador.
Senha *
eseesl -

Introduza a senha associada ao seu nome de utilizador.

Entrar

© 2017 . Todos os direitos reservados.

Figura 2 - Acesso para iniciar sessdo na area RESERVADA da PCGT.

Quando um utilizador tenha sessao iniciada, de edigdo ou de mera consulta, mas esteja inativo
durante 30 minutos a sessdo é encerrada. No encerramento da sessdo perde-se a informacao
que tivesse sido editada sem ter sido guardada.

3. Area de Apoio

Os utilizadores da drea reservada em caso de duvida podem recorrer 3 AREA DE APOIO,
acedendo através do respetivo botdo na parte superior da pagina da PCGT apds acesso
credenciado.

P CGTP\ataforma Colaborativa de Gestao Territorial

- & UTILIZADORES B PROCESSOS Bem-vindo,

Figura 3 - Acesso a area de Apoio.

Na AREA DE APOIO encontra-se o Manual do Utilizador, um formulério de contacto eletrénico
e o nimero de telefone da DGT para eventual contacto telefénico.

Em caso de duvida o utilizador deve privilegiar a leitura do Manual do Utilizador.

Se o Manual ndo esclarecer a duvida em questdo, ou caso se trate de um potencial problema
de funcionamento, isto é, uma anomalia em rela¢do ao funcionamento esperado de acordo
com as explicagbes do Manual, entdo o utilizador deve recorrer ao contacto eletrénico
preenchendo o respetivo formulario de contacto.
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Neste formulario de contacto (Figura 4) da Area Reservada o utilizador (porque é um utilizador
credenciado) é identificado pelo sistema, pelo que o formuldrio ndo contém esses campos.

B I VS x x I  i=:=

o | HTML Completo[]

Figura 4 - Formulario de contacto para apoio

No formuldrio de contacto, para além do texto explanando a situacdo a reportar, é possivel
juntar um ficheiro ilustrativo da situacdo descrita, nos formatos JPG, JPEG ou PNG, até 2 MB.

No fim é imprescindivel premir o botdo |Guardar], caso contrario a mensagem nao sera enviada.

S6 em situacbes de emergéncia deve ser contactada telefonicamente a Dire¢do-Geral do
Territorio, mais especificamente os servicos da Direcdo de Servicos de Ordenamento do
Territério (DSOT) ou da Divisdo de Gestdo de Recursos Informdticos (DGRI) - este ultimo
servico apenas para problemas informaticos.

4. Utilizadores
O menu UTILIZADORES permite aos utilizadores:

e Com perfil de administrador - criar utilizadores (com perfil técnico ou de gestor do
processo), e gerir os utilizadores ja criados.

e Com perfil de técnico ou gestor de processo - consultar do Diretdrio dos utilizadores ja
criados por administradores.

Esse menu UTILIZADORES é constituido por 3 submenus:

DIRETORIO - onde sdo mostrados todos os utilizadores ja criados, indicando o seu estado
(ativo ou inativo);

UTILIZADORES - mostra a cada Administrador os utilizadores por si criados, e onde o
mesmo pode alterar o perfil de um ou o seu estado (ativo, inativo);

CRIAR UTILIZADOR - onde cada Administrador pode criar um novo utilizador. Como se
percebe pelo atras descrito, aos utilizadores com perfil de Gestor de processo
ou de Técnico apenas é mostrado o submenu DIRETORIO uma vez que os
restantes sé interessam ao Administradores.
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Através do submenu DIRETORIO é ainda possivel o contacto individualizado com cada
utilizador através do envio de mensagem escrita.

S6 o Administrador Geral da PCGT (utilizador da Direcdo-Geral do Territdrio) pode criar
utilizadores com o perfil de Administrador (quer sejam das CCDR, das CM ou de outras
Entidades da CC).

S6 os Administradores das CCDR, das CM ou de outras Entidades da CC podem criar
utilizadores com perfil de Gestor ou Técnico dessa prdpria entidade.

A criacdo de utilizadores é independente do pedido de nomeacgdo para integrar uma Comissao
Consultiva de um programa ou plano territorial ou da nomeacdo para emitir parecer de
acompanhamento (ver ponto 4.3 deste Manual).

4.1. Tipologia de utilizadores e permissoes
Os perfis dos utilizadores da PCGT sdo divididos nos seguintes grupos:

e Administrador Geral

e Administrador CCDR/CM/Entidades
e Gestor do Processo

e Técnico

As permissoes para cada perfil sdo as seguintes:
O Administrador Geral - tem o poder de nomear todos os restantes administradores

e Tem de nomear todos os restantes Administradores (quer sejam das CCDR, das CM ou
de outras Entidades);

e Pode desbloquear situagdes pontuais que possam ser criadas inadvertidamente por
qualquer utilizador.

Administrador (CCDR/CM/Entidades) - conforme a entidade a que pertencam, em articulagdo
com o programa ou plano territorial que esteja a em questdo, tém o poder de nomear Gestor
e/ou Técnicos com poder de representacdo da entidade na Comissdo Consultiva (nos termos
do artigo 84.2 do RJIGT).

Os administradores, de forma geral s6 atuam na plataforma em momentos chave, para
nomear intervenientes e para eventualmente resolver problemas. Potencialmente os
Administradores da CCDR, da CM ou das Entidades sdo diretores de servicos ou chefes de
divisdo, relacionados com o ordenamento do territério ou com o acompanhamento de IGT,
qgue tenham poderes para nomear gestores ou técnicos desses servicos (mesmo que a
nomeacdo formal dependa de despacho superior extra plataforma).

Gestor do Processo - corresponde ao Presidente da Comissdo Consultiva - tera a possibilidade
de mudar as fases do processo na plataforma. Nos ambitos municipal ou intermunicipal, no
caso da elaboragdo ou revisdo dos planos diretores de ambito municipal ou intermunicipal o
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Gestor do Processo é a CCDR, no caso dos Planos de Urbanizacdo e de Pormenor e alteracdo

de plano diretor o Gestor do Processo é da CM/CMA respetiva. Os gestores dos processos

respeitantes a programas territoriais sdo da entidade responsdvel pela elaboracdo do

programa.

Técnico - representa determinada entidade na CC - pode consultar todo o processo a que

esteja atribuido e pode editar informagao ou adicionar ficheiros em campos para os quais

tenha permissdes.

Para além do perfil geral de técnico, ha outros trés perfis especificos de "técnico":

e O Técnico da CM/CIM que pode editar campos que outros ndo podem editar, bem

como tem a possibilidade de mudar algumas fases (estados) nos casos dos planos

territoriais sujeitos ao acompanhamento pela CCDR, ou a possibilidade de mudar todas

as fases no caso dos restantes planos territoriais ndo sujeitos ao acompanhamento.

e O Técnico da CCDR (que pode, ou ndo, ser nomeado em simultaneidade com o gestor

do processo) tem permissGes idénticas ao do Gestor do Processo, exceto a

possibilidade de mudar as fases (ou estados), podendo aceder nomeadamente a

edicdo de todos os campos do separador "delimitacdo da REN";

e O Técnico da DGADR que, para além das permissdes gerais de um técnico, tem

permissées de edicdo no separador "Delimitacdo da RAN" que ndo sdo extensiveis aos

restantes técnicos.

No Quadro 1 resumem-se as permissoes inerentes a cada perfil atrds descrito.

- Administrador Administrador P -
Perfis tipo - Gestor de Processo Técnico Visitante
Geral Entidade
CCDR (PDM)
Entidades DGT Todas cMm/cIm Entidades Cidaddo
(PU, PP e alt PDM)

Desenvolvimento e gestdo da plataforma ]
Gestdo da base de dados L]
Criagdo de contas de utilizador ] L]
Aprovagdo de contas de utilizador ] L]
Atribuicdo de perfil de utilizador ] L]
Certificagdo das contas de utilizador ] L]
Atribuicdo de credenciagdo ] L]
Distribui¢do dos processos, identificando os

. . L L
utilizadores associados
Afeta¢do de entidades ao processo ] L]
Gestdo e alteracdo das fases do processo ] L]
Edicdo e publicagdo de conteddos ] ] L]
Disponibiliza¢do de ficheiros ] ] L]
Gestdo da comunicagdo com utilizadores ] L]
Comunicagdo com utilizadores ] ] L] L]
Consultae edi¢do de todos os dados da ° ~
dreareservada
Consultade e edi¢do de alguns dados

. . L L

predefinidos dadrea reservada
Consultada drea publica ] ] ] L] L]

Quadro 1 - Permissées na PCGT por perfil de utilizador
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As permissdes para edi¢do dos perfis de Gestor do Processo ou de Técnico sdo as que constam
dos quadros do Anexo | a este Manual.

Importante!

Apenas existe um Administrador por entidade. Assim, em caso de necessidade para
impedimentos previsiveis (ex. periodos de férias), o Administrador deve alterar a senha
(palavra-chave) e passa-la a um substituto por esse periodo.

Em casos de impedimentos imprevisiveis e substituicdes definitivas, deve a Entidade respetiva
contactar o Administrador Geral (na Dire¢do-Geral do Territério) de forma a criar novas
credenciais.

4.2. Criacao de Utilizadores - por Administradores

Como se disse atras a criacdo de utilizadores na PCGT (com perfil de técnico ou de gestor de
processo) é uma incumbéncia exclusiva dos utilizadores com perfil de Administrador em cada
entidade.

O Administrador sé cria os utilizadores da respetiva entidade/servico.

O Administrador pode criar utilizadores a qualquer momento (por exemplo aquando da
entrada em producdo da PCGT, quando entrem ao servico novos funcionarios que venham a
poder acompanhar IGT, ou quando lhe seja solicitada a nomeacdo de técnico ou gestor para
acompanhamento de um determinado IGT e verifique que o funcionario a nomear ainda nao
tem perfil atribuido na PCGT).

Para criar utilizadores o Administrador de cada entidade entra na PCGT com as credenciais que
o Administrador Geral da PCGT lhe tiver fornecido previamente (devendo alterar a palavra
chave no primeiro acesso).

Na barra de Menu o Administrador seleciona UTILIZADORES> CRIAR UTILIZADOR e, na
moldura resultante, preenche os campos obrigatdrios (Figura 5) assim como tem de selecionar
um grupo de utilizadores que associard o utilizador a um perfil de permissdes.
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rativa de Gestao Territorial

Aviso de fim de sessio
Adicionar utilizador

Crlar uma nova conta

© 2017, Todos o3 Gireitos resenvados.

Figura 5 - Criacdo de Utilizadores (campos obrigatérios assinalados com asterisco).

O Administrador pode selecionar o campo "Notificar o utilizador acerca da nova conta", de
modo ao utilizador receber uma mensagem informando-o da conta criada. Porém, a
mensagem nao refere a senha para acesso, pelo que o Administrador deve recorrer a outra
forma de comunicagao para informar o utilizador da senha de acesso.

A senha de acesso criada pelo Administrador deve ser provisdria e o novo utilizador quando
aceder a primeira vez a PCGT deve alterar a senha de acesso.

Para além do atrds explanado pode consultar a explicagdo passo a passo para
CRIAR UM UTILIZADOR (hiperligagado).

4.3. Nomeacdo de um utilizador para um processo

Quando se inicia um processo de elaboragao, alteragdo ou revisdo de um programa ou plano
territorial, a PCGT contacta por mensagem eletrénica o Administrador da entidade responsavel
por esse programa ou plano territorial, para que nomeie um utilizador, com perfil de técnico
ou de Gestor de processo, conforme o caso, para acompanhar ou gerir o processo.
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A nomeacdo de um utilizador (com perfil de técnico dou de gestor) para acompanhamento de
um plano é feita em resposta a um pedido que é dirigido ao Administrador. Esse pedido pode
ser feito:
e Pelo sistema (quando é publicado um IGT o sistema pede ao Administrador da ERPT a
nomeacdo de um Técnico ou de um Gestor conforme o fluxograma aplicavel - ver

Parte Il deste Manual);
e Pelo Técnico da ERPT que acionando o pedido de nomeacdo de Gestor, informa o
Administrador da CCDR da necessidade de nomear um Gestor do processo,

e Pelo Gestor do processo que solicita aos Administradores das entidades a nomeacao
de técnicos: que representem aqueles servicos que constituem a CC; ou que devam
emitir parecer de acompanhamento.

Cada utilizador deve aceder a PCGT com o nome de utilizador (login) e a senha (password) que
Ihe forem destinados. No primeiro acesso o utilizador deve alterar a senha de acesso.

Um utilizador, na drea Reservada da PCGT, apenas pode consultar ou edita os processos para
os quais foi nomeado como Técnico ou Gestor do processo.

4.4. Alteracao de informacgdo do Utilizador (pelo proprio ou pelo
Administrador)

A informacdo do utilizador pode ser alterado pelo préprio premindo o botdo "A MINHA
CONTA" na parte superior do monitor no separador "editar" (ver Figura 6). Mas o préprio s6
pode alterar o "nome", o "endereco eletrénico", a "senha", o "telefone" e a "fotografia".

A alteracdo do grupo a que o utilizador pertence, e portanto as permissdes associadas, s6 pode
ser efetuada pelo administrador que o criou (ou pelo Administrador Geral em casos que se
justifiquem), ver ponto 4.2 deste Manual.

P CG-rPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

A & UTILIZADORES 8 PROCESSOS 2 AJUDA Bem-vindo,

Figura 6 - Acesso a edigdo da conta prépria do utilizador

4.5. Bloqueio de Utilizador

O bloqueamento de um utilizador apenas pode ser efetuado pelo Administrador que o criou
(ou em casos de for¢a maior pelo Administrador Geral).

Para o Administrador bloquear um utilizador tem que aceder a aplicacdo PCGT, com as
respetivas credenciais, e deve selecionar UTILIZADORES> UTILIZADORES na barra de Menu.
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No quadro dos utilizadores ativos tem de selecionar a hiperligacdao "editar" na linha do
Utilizador a bloquear, e na pagina que se abre tem de selecionar o estado de "bloqueado" e
finalizar selecionando o botdo . O utilizador continua a existir mas fica inativo, o que
permite vir a ser ativado pelo administrador quando for necessdrio. Toda a informacao
produzida por esse utilizador continua associada a ele, apesar de o0 mesmo ndao mais poder
aceder a drea reservada da PCGT.

4.6. Cancelamento de conta (eliminacao de utilizador)

A eliminacdo de um utilizador apenas deve ser utilizada em caso de forca maior quando tenha
ocorrido sido criado um utilizador que ndo deva aceder a PCGT e que nunca tenha sido
nomeado (atribuido) para nenhum processo.

Esta operacao corrompe a informacao eventualmente introduzida pelo utilizador com conta
cancelada, pois conforme op¢ao do Administrador no momento do cancelamento da conta:

e Pode manter a informacdo editada pelo utilizador eliminado mas a informacao fica
associada a "utilizador anénimo";
e Pode eliminar toda a informacao editada pelo utilizador.
! Atengdo!
O cancelamento da conta apenas deve ser recurso para os casos de utilizadores

inadvertidamente criados, e que nunca tenham sido nomeados para nenhum processo, caso
contrario a integridade da informagao desses processos fica corrompida.

5. Editar e guardar informacao

O utilizador que se encontre a editar informacdo devé-lo-a fazer com alguma celeridade uma
vez que quando acede a esse modo bloqueia aos outros utilizadores a possibilidade de aceder
ao modo de edigdo no mesmo processo, e por outro lado se estiverem muito tempo inativos
no modo "editar" a sua sessdo expira por limite de tempo. Se ndo tiver guardado a informacao
editada perderd essa informacao, ficheiros etc.

No caso de estar a adicionar um ficheiro, para além de procurar e carregar o ficheiro, se a
sessao for fechada sem premir o botdo no fundo da pégina, o ficheiro nao serd
guardado. O mesmo acontecerd quando se criam (editam) outros blocos de informacdo em
molduras préprias, em que terd que se premir o botdo , mas se ndo se premir o botdo
antes de fechar a sessdo, ou antes de a sessdo expirar, aquela informacdo também
nao serd guardada.
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Importante!

Depois de editar toda a informagdo o utilizador ndo pode esquecer de guardar premindo o
botdo no fundo da pagina (para tal, na maior parte das vezes, é necessario fazer
deslizar a barra lateral (scroll). A informacdo deve ser guardada antes de expirar a sessao (ver
ponto 2 deste manual).

6. Ficheiros

Os ficheiros poderao ser carregados em formato PDF (em certos casos também em DOC e
DOCX), ou ZIP, com as limita¢cdes de tamanho indicadas em cada caso, que em geral é de 5MB
para os PDF, atingindo 800MB para as pastas ZIP.

Quando sejam documentos de pequeno tamanho devem ser PDF (por exemplo, deliberagdes,
atos publicados em DR, pareceres, etc.).

Nos subseparadores respeitantes a reunibes é possivel juntar ficheiros DOC e DOCX nos
campos para adicdo de atas, que podem ser usadas sobretudo para as versdes nao
consolidadas de atas. Mas neste caso, salienta-se que a PCGT n3ao permite a edicao dos
ficheiros adicionados. Assim, os utilizadores que pretendam adicionar comentdrios a ficheiros
PDF ou alterar texto nos ficheiros DOC ou DOCX deverdao importd-los para os seus
computadores, edita-los, e adiciond-los na PCGT com um nome distinto do ficheiro inicial.

Quando sejam pegas desenhadas ou conjuntos de documentos que devam ser entendidos
como um conjunto, devem ser apresentados em pastas ZIP. Estas situacOes estdo previstas,
mormente, nos blocos de informacdo (ver ponto 7.2 deste Manual) relativos a "documentos
para reunido" ou "documentos para parecer", "documentos para Concertacao"”, "documentos
para discussao publica".
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Por uma questdo de clareza e facilitacdo ao utilizador, recomenda-se que os nomes dos
Ficheiros devam ser o mais significativos possivel sobre o seu contelddo, apresentando
uniformidade nas diversas versées mas assinalando a diferenca de versdes. Sugere-se que
sejam antecedidos pela data, como por exemplo:

Tipo de documento a Nome das Pastas Nome dos Ficheiros
adicionar (ZIP ou RAR) (pdf ou doc)
Pareceres das entidades 2016-11-17_ParecerlSS_v2
Atas 2016-08-23_AtaReuniaoPreparatoria

2016-12-12_Atal _Reuniao_Plenaria
2016-09-01_DespCCDR_564-2016
2016-08-21_Aviso_21789-2016
2016-10-05_Regulamento_v1
2016-10-05_POrd
2016-10-05_PCond
2016-10-05_RelatorioPlano_v2
2016-10-05_Plantalocalizacao
2016-10-05_EstCaracterizacao
2016-10-05_PlantInfraestrExist

Publicagdes em DR

2016-10-05_PropPDM_ DocFund.zip

Proposta do Plano 2016-10-05_PropPDM_ DocAcompanham.zip

2016-10-05_PropPDM__ Caracterizacao.zip

Quadro 2 - Exemplos de tipos de nomes recomendados para a jungao de ficheiros na PCGT

7. Estruturacao da informacao nos processos na PCGT

A estruturacdo da informacdo nos processos na PCGT é tendencialmente modular, isto é,
sempre que possivel a informacdo esta estruturada de forma igual, ou muito semelhante para
todos os tipos de procedimento de IGT.

7.1. Separadores e subseparadores

No processo respeitante a cada procedimento de IGT, a informagdo estrutura-se, num nivel
mais agregado, em separadores.

Na parte superior duma pdagina de um processo na PCGT apresentam-se 2 separadores de
Caracterizagao Geral do Procedimento e de Gestdao do Processo, por defeito é o primeiro
destes dois que é sempre apresentado quando se acede a um processo (ver Figura 1 na
pagina 8).

Na parte intermédia da pagina de um processo na PCGT apresentam-se os restantes
separadores correspondentes as fases do procedimento (ver Figura 1 na pagina 8), que sdo na
generalidade os indicados no Quadro 3, e que variam de acordo com o fluxo procedimental
estabelecido na Lei para cada tipo de programa ou plano territorial.
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P . . .. Municipal
Ambito Nacional ou regional Intermunicipal unic pa. 'ou
Intermunicipal
" PIM PDM/ PDI PU/PUI
Tlpfa:i:::frri:g:;si:u PNPOT = PSet ~ PEsp = PReg Eiab./ Elab/ +
P Rev. = A pev. At pe/ep
Decisdo de inicio do
X X X X X X X X

procedimento

Constitui¢do da CC

Acompanhamento

Parecer final da CCDR

Discussao publica

Aprovacgdo/ Publicagdo

Ratificagdo/ Publicacdo

X
X
X
Concertagao X
X
X
X

Depdsito X X

X

X

X - Aplicavel O - Aplicavel opcionalmente

Quadro 3 - Aplicagdo dos separadores e subseparadores aos diversos tipos de procedimentos de

programas ou planos territoriais

O separador Acompanhamento esta por sua vez dividido em grandes grupos de informagao

que se designam como subseparadores (ver Figura 1 na pagina 8), que variam de acordo com

0 acompanhamento preconizado na Lei para cada tipo de programa ou plano territorial e, que

sdo na generalidade os indicados no Quadro 4:

A Municipal o
Ambito Nacional ou regional Intermunicipal unt 'p_ ' Y
Intermunicipal
PIM PDM/ PDI PU/PUI |

Tipo de programas ou

o PNPOT = PSet = PEsp
planOS territoriais E i

PReg

Elementos iniciais

Identificagdo dos
interesses setoriais a
salvaguardar
Entidades a consultar
ou convocar

Delimitacdo da RAN

Delimitacdo da REN

Ficha de dados
estatisticos
Consulta as
entidades

Subseparadores

Reunides

Conferéncia
Procedimental

Parecer Final da CC

X - Aplicavel

o
PP/PPI

nalmente

Quadro 4- Aplicagao dos subseparadores do Acompanhamento aos diversos tipos de procedimentos

de programas ou planos territoriais

DGT, 2017-07-01 19/101



PCGT - Manual Utilizador

Os quadros Quadro 3 e Quadro 4 sdao desenvolvidos nos dois primeiros quadros do Anexo |
deste Manual, nos quais se especificam os perfis dos utilizadores por tipo de entidade que tém
permissdes de edicdao nos separadores e subseparadores da PCGT por tipo de procedimento de
programas e planos territoriais.

7.2. Conjuntos e blocos de informacao - molduras e submolduras

A informacdo em cada separador ou subseparador apresenta-se em campos, que em muitos
casos se organizam em conjuntos de informacdo que se podem dividir em blocos de

informacdo, que sdo designados neste manual, respetivamente, como molduras e
submolduras.

Um bloco de informacdo é um conjunto de informacdo que um utilizador introduz em

determinado momento do procedimento. Por exemplo, a moldura "Deliberagdo da CM/CMA"
constitui um bloco de informacg&o a ser adicionada pelo utilizador Técnico da CM/CMA.

J4 uma "Reunido", quer seja uma reunido de CC quer seja uma reunidao de Conferéncia
Procedimental ou outra, é um conjunto de informacdo (moldura) composto por varios blocos

de informacdo (submolduras), a saber:

e "Documentos para a reunidao" - bloco de informacdo a editar pelo técnico da entidade

responsavel pela elaboragdo do plano/programa- destina-se a adicionar os ficheiros
dos documentos do plano a serem apreciados na reunido, e é tipicamente constituido
por campos com as designac¢des "Proposta do Plano/Programa" (onde sdo adicionados
todos os ficheiros dos documentos do IGT, com exce¢cdo dos que devam ser inseridos
nos campos seguintes), "Relatdrio Ambiental" e nalguns casos, quando aplicavel,
"Delimitacdo da RAN" e "Delimitagdo da REN";

e "Convocatdria" - bloco de informacdo a editar pelo Gestor do Processo que nem

sempre é da entidade responsavel pela elaboracdo do plano (exemplos, nos casos dos
PDM e dos Programas regionais) - neste bloco de informagdo sdo indicados os dados
relativos a data, hora, local e ordem do dia da reunido, tendo ainda ferramentas para a
selecdo dos destinatarios da convocatéria e opcbes de envio da mesma convocatéria;

e "Pareceres das Entidades" - bloco de informacdo a editar pelos Técnicos das entidades

convocadas quando ndo possam estar presentes nas reunides ou prefiram enviar
documento escrito mesmo fazendo-se representar - € um bloco de informagdo onde
cada entidade convocada para a reunido pode adicionar o respetivo parecer;

e "Ata" - bloco de informagdo onde o utilizador que convocou a reunido tem de
adicionar a ata de respetiva reunido.

Podem-se consultar as hiperligagdes constantes dos itens dos paragrafos anteriores que
exemplificam os passos necessarios para edi¢cdo dos blocos de informacdo mencionados.

Os blocos de informacgdo permitem, que cada perfil de utilizador sé possa editar (ou remover)
algumas partes de informagao. Por outro lado, apdés o envio de uma convocatdria ja nao
podem ser editados/removidos os ficheiros dos "documentos para a reunido".
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Depois de enviada a convocatéria, ja ndo pode ser alterada a informacdo relativa a mesma.
Assim, se, por exemplo, for alterada a data/hora da reunido, deve ser remetida uma
convocatéria que substitui a anterior.

8. Sistemas de mensagens na PCGT
8.1. Mensagens automaticas da PCGT

A PCGT tem um sistema de mensagens automaticas que sdo geradas quando sdo executadas
determinadas agbes ou passadas determinadas fases, enviadas a utilizadores com
determinado perfil previamente definido.

Na Parte Il deste Manual é mostrado o fluxograma do acompanhamento da elaboragdo ou
revisdio dos PDM/PDI, nos quais sdo assinaladas as situagbes para as quais estd pré-
programado o envio de uma mensagem cujo modelo é apresentado no Anexo Il deste Manual.

Quando se convoque uma reunido plenaria a PCGT envia uma mensagem a todos os técnicos
atribuidos ao plano/programa com o contelido indicado no Anexo Il deste manual. Mas se for
convocada uma reunido setorial o Gestor do Processo pode escolher os utilizadores
destinatarios da mensagem convocatéria, mantendo-se o conteldo tipo da mesma.

8.2. Sistema de mensagens nao automaticas da PCGT

Na PCGT também estd integrado um sistema de mensagens ndo automaticas que permite
contactar um ou mais dos utilizadores no ambito de um processo.

Para efetuar esse contacto deve aceder-se, em modo "editar" ao separador "Gestao do
processo", premir o botdo [adicionar em mensagem (Figura 7 - Adicionar uma mensagem nao
automatica).

Titule Dastinatirio(s) Operagies

aditar

editar

Adicionar

W

Figura 7 - Adicionar uma mensagem ndo automatica

Na moldura que se abre (Figura 8) preenche-se o campo assunto da mensagem e o texto da
mesma nos campos indicados com o n.2 1 e n.2 na figura. No campo indicado com n.2 3 na
figura insere-se o nome de utilizador de um dos destinatario da mensagem, escolhendo da

lista que é apresentada, podendo-se adicionar os restantes premindo o botdo [adicionar outro
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e procedendo de igual forma. Quando todos os destinatarios estiverem adicionados deve

premir-se o boto [criar mensagem| indicada com o n.2 4 na figura. Por fim deve gravar-se a

informagao premindo o botdo guardar|indicado com o n.2 5 na mesma figura.

)

Adicionar outro item

~=—ensagem

[ =

—
S

Informacées da revisio

/
VAN
\5 )
\/
X

Guardar Ver sterscdes

Formatar = || Tipo o

E G -

B I US| x x L|i =

WTML Compieto[v]

Cancelar

Canoslsr

Figura 8 -Enviar uma mensagem nao automatica dentro de um processo na PCGT (separador

"Gestdo do processo")

As mensagens enviadas no ambito de um processo, da forma atras explanada, passam a ser

listadas no separador Gestdo do Processo, podendo aceder-se ao conteldo integral clicando

na hiperligagdo constituida pelo seu titulo (assunto), ver Figura 9 e Figura 10.

Importante!

O utilizador remetente da mensagem sé a recebe quando se incluir na lista de destinatarios da

mesma.

As mensagens rececionadas apenas contém a identificagdo do destinatario recetor, isto é ndo
se visualizam todos os destinatdrios daquela mensagem. Portanto, se for importante que cada
destinatario tome conhecimento de todos os destinatarios que também recebem essa
mensagem, entdo deve incluir-se essa lista de destinatarios no texto da prépria mensagem.
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= POM - LAGDS

PDM - LAGOS

Carsctarizagho persl  Gesths do prefesso

N Processs POGT: T
el * COCDR:

Fem referincia

Rel.t CAAEIM:

Sem referincla
Bilenimistrador de processs
Gestor di processs:

Técnicos:
Téenico CM Lagen ol e 219580000
Téenies CCDR Algarve 2 219580000
Técneco DGOR v A T L F 1H580000
Tenice CM gty 3
Técnicn DGADER A wie 219000000
Mensagens:
Dstinanisios):
Destinatiris):
[

Dritinatisial il

Figura 9 - Lista das mensagens ndo automadticas enviadas no ambito de um processo.

4=} UTILIZADORES W8 PROCESSOS 2 AJUDA Bem-vindo,

nicio » 2017-05-31 - Como o remetente ndo recebe conhecimento da mensagem tem também que se incluir nos destinatarios.
2017-05-31 - Como o remetente ndo recebe conhecimento da mensagem tem também que se incluir nos destinatérios.

Titulo:

Autor:
gestor_algarve
Destinatario(s):

Mensagem:
Como o remetente n3o recebe conhecimento da mensagem tem também que se incluir nos destinatarios.

© 2017 . Todos os direitos reservados.

Figura 10 - Visualizagdo do contelido de uma menagem ndo automadtica constantes da lista
apresentada na Figura 9 - Lista das mensagens ndo automaticas enviadas no ambito de um
processo.
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Parte II - Acompanhamento dos procedimentos de programas e
planos territoriais na PCGT

Esta parte do Manual estd dividida por tipo de procedimentos de programas e planos
territoriais que, de acordo com a Lei, tenham percursos procedimentais semelhantes.

Para cada tipo de procedimento de programa ou plano territorial é incluido um fluxograma
que faz a fusdo do percurso procedimental previsto na Lei (RIIGT) com o fluxo de utilizacdo da
PCGT.

Cada fluxograma integra hiperligacdes (links), ver Figura 11 que permitem a consulta de
explicacdes ilustradas de cada tipo de acdo a desenvolver pelos varios tipos de utilizadores na
PCGT (Figura 12).

Publicagdo da deds3o de
elaborar/rever Planono DR
através da SSAIGT PCGT
‘} P S
! Registo sutomatico na PCGT noseparador H
I SSAIGT I P Carscterizagio gersl 3
TP PP TP TP PP PP ’

Administrador CM
No Menu Wtilzadores» Criar utilizador, cris ol 3
utilizadorigs) que entender virem 3 aceder 3 POGT

{no enpton3o scedem enguanto n3o forem
nﬁ@mpr&asﬂ.

Ne » Sem teoni d

selecs egis respettante 30 plano territorial

publicado e nomeis um Técnico ds CM (ou mais),
entre o utilcadores j3 ciades, que Seralas) acesso
20 Processo para editar.

Emal 2

I Técnico CM oreenche o secarador Decisso de I

Figura 11 - Aceder as hiperliga¢des dos fluxogramas do manual.
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Passo 2: O Administrador seleciona da lista do Menu UTILIZADORES (da barra de menus), o submenu
UTILIZADORES.

ET— e T ———
) T

Manual do Utilizador

Utilizadores:

- Administradores
Agao:
- Criar um utilizador

Rk Rk ]

Figura 12 - Exemplos das explicagdes ilustradas.

DGT, 2017-07-01 25/101



PCGT - Manual Utilizador

Ligagdo rapida (hiperligacdo) aos Fluxogramas apresentados nesta Parte Il do Manual:

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGAO/REVISAO DOS PDM/PDI NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DOS PU/PUI E DOS PP/PPI E DA ALTERAGAO DOS PDM/PDI
NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DE ALTERACAO SIMPLIFICADA DE PLANOS TERRITORIAIS NA
PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DOS PROGRAMAS INTERMUNICIPAIS NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DAS ALTERAGOES DOS PROGRAMAS INTERMUNICIPAIS NA
PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROGRAMAS REGIONAIS NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DOS PROGRAMAS ESPECIAIS NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DOS PROGRAMAS SETORIAIS NA PCGT

FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DO PNPOT NA PCGT

Visualizagdo das exemplificacbes das principais a¢des a desenvolver na PCGT (ver
hiperliga¢des):

—  Criar um Utilizador

— Nomear o gestor do processo

— Criar Pedido de Nomeacdo

— Nomear um técnico de entidade

— Rejeitar o Pedido de Nomeacdo de Representante de Entidade

—  Criar Pedido Reunido de CC ou de Conf. Procedimental

— Convocar Reunido de CC ou Conf. Procedimental

— Convocar Reunido de Acompanhamento

— Juntar um parecer na sequéncia de convocatdria

— Juntar a Ata da Reunido

— Criar Pedido de Parecer

— Consultar documentos e juntar parecer

— Juntar um Parecer

— Convocar Reunido de Concertacao

— Juntar Ata de Reunido de Concertacdo

— Juntar o parecer final da CCDR
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Fluxograma de acompanhamento da elaboracao/revisao dos PDM/PDI

na PCGT
Siglas e acronimos

Sigla ou acréonimo

Definicdao

AM Assembleia Municipal

cC Comissdo Consultiva

CCDR Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional

(@Y Camara Municipal

CMA Conjunto de municipios associados para a elaboragdo de Plano Diretor Intermunicipal -
que podem corresponder também a Comunidades Intermunicipais ou a Areas
Metropolitanas, conforme definido no n.2 1 do artigo 111.2 do RJIGT

DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

ERPT Entidade responsavel por programa territorial

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento dos planos territoriais -
no caso dos procedimentos de elaboragdo/revisdo dos PDM/PDI representa a CCDR
preside a CC.

OE-CMA Orgdo Executivo do conjunto de municipios associados, tal como definido acima,
conforme definido no n.2 1 do artigo 65.2 do RJIGT.

OD-CMA Orgdo Deliberativo do conjunto de municipios associados, tal como definido acima,
conforme definido no n.2 1 do artigo 112.2 do RIIGT.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos Entidades

Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva (inc. a CCDR).

Técnico CM/CMA

Técnico com responsabilidade de representar a CM/CMA na CC, isto é, para representar a
entidade que elabora o plano territorial, bem como juntar elementos do PDM/PDI para
originar agGes do Gestor do Processo.

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

1
[

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de

elaborar/rever Plano no DR

através da SSAIGT PCGT

: Registo automatico na PCGT no separador
SSAIGT P> Caracterizagio geral

Administrador CM

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria o(s)
utilizador(es) da sua entidade que entender virem
a aceder a PCGT (no entanto ndo acedem
enquanto ndo forem atribuidos a um processo).
No Menu Processos> Sem técnico nomeado
seleciona o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia um Técnico da CM (ou mais),
entre o utilizadores ja criados, que tera(do) acesso
ao Processo para editar.

E-mail: 2-A

Técnico CM preenche o separador Decisdo de
elaborar da PCGT:

e Aviso publicado no DR;

e Deliberacdo da CM e respetiva data;

e Prazo de elaboragdo, etc.

e Adiciona ficheiro do REOT;

e Informacdo sobre as bases cartograficas
Prime botdo [Guardar| e prime o botdo
|So|icitar reunido preparatoria - Fase seguinte->

IConstituicao Cg

E-mail: 3

Decisao de elaborar

Constituicdo da

Comissao Consultiva Admin CCDR

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores da sua entidade que entender virem
aceder a PCGT (no entanto ndo acedem enquanto
nado forem atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor selecionar o
registo respeitante ao plano territorial publicado e
nomeia um Gestor (e eventualmente outros
Técnicos da CCDR) entre o utilizadores ja criados,
que terd(3o) acesso ao Processo para editar.

Técnico CM recebe mensagem do Administrador
da CCDR, dando conhecimento da nomeacgdo do

Gestor do Processo. Bl

E-mail: 4

Gestor Processo (CCDR) convoca reunido
preparatdria contactando o Técnico CM por e-mail
(ndo automatico) através do sistema de
mensagens da PCGT, registando a data/hora,
acordada no separador Acompanhamento-
Constituicao da CC.

v

Reunido preparatoria

(no prazo de 10 dias ap6s

comunicagdo da CM) Gestor Processo disponibiliza no separador

)
“1 Acompanhamento - Constitui¢dao da CC:
e Ata e regista data da reunido;
e Texto do despacho de constitui¢do (antes da
publicagdo)
v
Gestor Processo: Preparar
Despacho de constitui¢do da
CC.
A 4 A 4
CCDR.puk.)Ilca despacho Gestor Processo: Registo e adicionamento de
constitutivo da CC no DR oo o
]} P ficheiro no Separador Acompanhamento -
através da SSAIGT L
. 3 Constituicao CC
(no prazo de 10 dias apds
reunido)

A 4

Gestor do processo: Adiciona as entidades em
Pedido de nomeacdo do mesmo separador, e para
cada uma delas prime o botdo

Criar Pedido de Nomeac50|.

E-mail: 6-A
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Gestor Processo: Refaz o :4_ J——

despacho da CCDR.

CCDR publica despacho
retificativo no DR através da

(no prazo de 10 dias)

|
|
|
SSAIGT |
|
|

Constituicdo da

Comissao Consultiva

Acompanhamento

PCGT

| Rejeita pedido de nomeacdo:
: No Menu Processos> Sem
I técnico nomeado selecionar o
| registo respeitante ao plano
| territorial publicado,

: fundamentar a rejeigdo do
|

|

|

|

|

pedido de nomeagdo,
preenchendo o campo de texto
livre, e premir o botdo

[Rejeitar}

| Gestor Processo: no separador
: Constitui¢do da CC, verificar
| respostas de rejei¢do do

— — — — — — — — — — 7 pedido de nomeagdo.

Gestor Processo: Registo no
I Separador Acompanhamento -

Aceita ou rejeita o pedido
de nomeacdo?

Administrador de Entidade CC aceita ou rejeita o
pedido de nomeagdo para a CC?
(no prazo de 10 dias a partira da publicagdo em DR)

Aceita pedido de nomeagao:

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia um Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que representara aquela
entidade na CC e terd acesso ao Processo para
editar.

E-mail: 7-A E-mail: 8-A

Técnicos CC
nomeados recebem
informacdo de que
foram nomeados para
o processo e das
acles a executar.

Gestor Processo: no
separador Constitui¢do da CC,
verificar os nomes dos
técnicos nomeados.

Prime o botdo

Fase seguinte->|
IAcompanhamento

(no prazo de 5 dias)

A 4 A 4

Técnicos CC e Gestor CCDR disponibilizam no

separador Acompanhamento - Indicagao dos

interesses setoriais a salvaguardar:

e |nteresses;

e Planos Programas e Projetos.

Técnico DRAP/DGADR disponibiliza, ainda:

o Classificagdo do solo para efeitos de delimitagdo
da RAN.

(no prazo de 30 dias, desde nomeagao
representante)
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PCGT

v

Reunido plenaria/setorial

Acompanhamento

Parecer Final CCDR

Concertacao
(se necessario)

Técnico CM/CMA: acede a
PCGT e toma conhecimento de
Ata/ Parecer Final.

Técnico CM/CMA no separador
Acompanhamento - Documentos iniciais
disponibiliza: ) Gestor Processo: no separador Acompanhamento
e A metodologia e a programagdo dos trabalhos, F-mail: 10 - Documentos Iniciais, disponibiliza:
incluindo cronograma; o Programa de trabalhos da CC;
e Proposta de ambito da AAE e informacdo a e Proposta de regulamento da CC.
constar em Relatério Ambiental; Premir o bot3o _
e Estudos de caracterizagdo e diagndstico.
Premir o botdo .
E-mail: 11
Técnicos CC e Gestor CCDR pronunciam-se sobre
os Elementos Iniciais, adicionam os ficheiros dos
seus pareceres no separador Acompanhamento -
Documentos Iniciais.
no prazo de 20 dias
v (nop )
Técnico CM/CMA disponibiliza para a 1.2 reunido
—p| da CC:
- Separador Acompanhamento - Reunides
Plenérias/setoriais, insere os ficheiros na
moldura Documentos para a reunigo: Gestor do processo: no separador
e Proposta do plano; Acompanhamento - Reuni3o Plenaria/ Setorial,
e Relatério Ambiental; F-mail: 12 premir o botdo , adicionar a informacgdo
e Delimitagdo da RAN; para a convocatdria, data, hora, local, e no fim
e Delimitagdo da REN. premir botdo |Criar reunido| e botdo guardaﬁ
Técnico CM/CMA prime o botdo .
E-mail: 13-A
Técnicos CC: nos separadores Acompanhamento -
Reunido Plendria/ Setorial, podem juntar os
pareceres respetivos ndo puderem estar presentes
na reunido, ou documentos que devam ser
anexados a ata da reunido.
\ 4
_ | Gestor do processo: disponibilizar ata da reunido
"| plenaria/setorial.
Premir o botédo .
Reformulagdo de documentos do plano
Apds Ultima reunido da CC
Técnico CM: atualizar os dados estatisticos do >
Plano, no separador Ficha de Dados Estatisticos.
A 4
Gestor do Processo (CCDR) premir o botdo
Fase seguinte-> Parecer Final da CCDR|.
I | | I | I n I n I | I | I n I n | I |
. Gestor do Processo: (CCDR) disponibilizar
E-mail: 14 Gestor do Processo: { ) disp

ata/parecer final no separador Parecer Final da
CCDR.

Técnicos Entidades: recebe
mensagem para conhecimento
da emissdo do parecer final.

Gestor do Processo premir o botao

Fase seguinte-> Concertagao|.

I
I
I
I
I
v

O parecer final refere haver
entidades que discordaram com o
futuro plano?

Gestor do Processo premir o botdo

Fase seguinte-> Discussao Publica.
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_________________ e
1
1 Técnico CM: no separador Concertagdo, introduzir !
1 documentos e convocar reunigo(des) de ! E-mail: 18
] = == ————— = 1
T T ! 1 concertagao. ' | Técnico Entidade ou Gestor processo toma
1 CM/CMA realiza reunidesde dq--fF ---- | (20 dias anés Parecer Final) i - " p I
| concertagio | S conhecimento da convocatéria e acede aos |
' §d0- k _4$r_ _ .- | documentos na PCGT em modo Mostrar. :
. NV T T T T T T T T T T T T T T e
L e e e e e e 1
H
! T T TTTTTTT T T T T T T T T |
: 1 Técnico CM: disponibilizar atas das reunides de :
e - .»: concertagdo e outra informacgdo no separador | e .
1 ~ ! . ~
1 Concertagdo, e guardar. ! | Gestor do Processo: premir o botdo |
1 . | T S ——
Enviar mensagem ao Gestor do processo para 1 JF inte-> Di 20 Pabli r >
~ | ase seguinte-> Discussao Publica|.
Concertacao ' mudar de fase. = i

(se necessario)
I ] I ] I | I u I u I | I | I u I u I | I | I d I

Discussao Publica

v

Técnico CM: disponibilizar plano em resultado da
discussdo publica (se for diferente).

CM/CMA delibera a abertura <
do periodo de discussdo

e R e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o |
publica. |
v |
|
CM/CMA publica Aviso de |
abertura do periodo de Técnico CM: no separador Discussdo Publica, I
discussdo publica no DR — introduzir informagdo e adicionar os ficheiros da :
através da SSAIGT. versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica. |
|
v |
|
Discussdo publica Técnico CM: no separador Discussdo Publica, I
disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos |
» | Resultados da Discussdo Publica. |
|
|
|
|

AlteragBes implicam nova
discussdo publica?

Sim

CM/CMA aprova e submete a
aprovagdo da AM. < Gestor do Processo: premir o botdo

|Ese seguinte-> Aprovagao publica§§o|.

Aprovacao/
Publicacao

Y

AM aprova o plano. Plano carece de

Técnico CM: no separador Aprovagao/Publicagdo,
o ratificacdo?

introduzir informacdo relativa a aprovagdo e
adicionar ficheiro da Deliberagdo da AM que
aprovou o plano.

v

3
| Gestor do Processo: premir o botdo I

CM/CMA publica PlanonobRrR [~ }  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _____ | : Fase seguinte->Ratificagdo/publicagio|. :

através da SSAIGT. :l Gestor do Processo: premir o botdo [ L I
| [Fase seguinte->Depésito|. I B

|
|
|
Ratificacao/ I
|
|
|
|

|
: Ratificagdo/Publicagdo, introduzir informagdo |
| sobre o pedido de ratificacéo e adicionar o ficheiro |
| |
| |

Publicacao
I _____________ =|
I CM/CMA solicita ratificagdo |<
| ao Governo. :
-
r
v
I _____________ A
| Governo solicita parecer: :
- __

1 A P -
| : ' [————71 | Gestor do processo: no separador :
| | ,'_' -»| ACCDR fI_—t - - ——————— — — — —pl Ratificagdo/Publicagdo introduzir informagdo sobre o |
I ' ____ _I pedido de ratifica¢do e adicionar o ficheiro do parecer |
| : : [————— <« |\ . ____ ] | da CCDR e da(s) ERPT se for o caso. I
[ 1 == AERPT |— =+ — — P Gestordo processo: no separador - .
|

do parecer da(s) ERPT.

1
| Governo ratifica e publica o | A | T T T T T
| Plano no DR através da I Gestor do Processo: premir o botdo |
: SSAIGT :_ - - - - " """ ""—""""¥—"—"——— - — '>| Fase seguinte-> Depésito|. I
—————————————— | |

1
- o s § sl f S D S P O EEEaSs D DS O s § e . ﬁ I s ¢ s b -

Depésito
DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento dos PU/PUI e dos PP/PPI e da
alteracao dos PDM/PDI na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acréonimo

Definicdao

AM Assembleia Municipal

AltPDM/PDI Alteragdo de PDM/PDI

cC Comissdo Consultiva

CCDR Comissao de Coordenagao e Desenvolvimento Regional

(@Y Camara Municipal
Conjunto de municipios associados para a elaboragdo de Plano Intermunicipal - que

CMA podem corresponder também a Comunidades Intermunicipais ou a Areas Metropolitanas,
conforme definido non.2 1 e 2 do artigo 111.2 do RJIGT

DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

ERAE Entidades com Responsabilidades Ambientais Especificas

ERIP Entidades representativas dos interesses a ponderar na area do plano territorial.

ERPT Entidade responsavel por programa territorial

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento dos planos territoriais -
no caso dos PU/PUI, PP/PPI e altPDM/PDI o Gestor do processo representa a CM/CMA,
consulta entidades, convoca reunides de acompanhamento com entidades com tutela de
interesses na drea e solicita a CCDR a convocagdo da conferéncia procedimental.

OD-CMA Orgdo Deliberativo do conjunto de municipios associados, tal como definido acima,
conforme definido non.2 1 e 2 do artigo 112.2 do RJIGT.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

PP/PPI Plano de Pormenor de ambito municipal ou intermunicipal

PU/PUI Plano de Urbanizagao de ambito municipal ou intermunicipal

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos Entidades

Técnicos que representam as entidades ERIP e ERAE (inc. a CCDR).

Técnico CCDR

Técnico da CCDR com responsabilidade de representar a CCDR no acompanhamento do
plano territorial, convocar conferéncia procedimental e disponibilizar o parecer emitido
em conferéncia procedimental.
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Legenda grafica

—

.Illl of

R Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

1

Botdo de alteragdo de fase

s = mmm | Mudanca de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de

alterar o Plano no DR através

da SSAIGT

SSAIGT

Registo automatico na PCGT no separador

CM/CMA consulta ERAE sobre
a Definicdo de ambito da AA e

sobre o alcance da
informacdo a incluir no
Relatério Ambiental.

Caracterizagao geral

Administrador CM/CMA

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia o Gestor processo (e
eventualmente outros Técnicos CM/CMA), entre o
utilizadores ja criados, que tera(do) acesso ao
Processo para editar.

E-mail: 2-B

Gestor processo (CM/CMA) preenche o separador
Decisdo de elaborar da PCGT:

e Aviso publicado no DR;

e Deliberagdo da CM/CMA e respetiva data;

e Prazo de elaboragdo, etc.

e Termos de referéncia

Prime botdo

\ 4

ERAE emitem parecer

(no prazo de 20 dias)

O procedimento estd sujeito
Avaliagdo Ambiental?

Sim

A 4

O procedimento tem
contrato de
planeamento?

Gestor processo, no
separador Decisdao de

Inicio de Procedimento,
preenche a moldura
Contrato de planeamento
na PCGT e junta os
documentos.

Prime botdo .

Sim
Nao

Gestor processo no

separador Decisdo de

Inicio de

Procedimento, A 4

preenche a mi)ldura Gestor processo, no
| Definicdo do Ambito separador Decisdo de
»

da AA, e na moldura
Consulta das ERAE
insere os pareceres
das ERAE.

Prime botdo .

Inicio de Procedi-
mento, preenche a

Ambito da AA.

moldura Definigdo do

Prime botdo .

Gestor do Processo: prime o botdo [Fase seguinte-> Acompanhamento|.

DGT, 2017-07-01
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PCGT

| CM/CMA altera '
| documentos do plano e
: solicita novos pareceres. |

Gestor processo (ou Técnico CCDR, na fase de
Conferéncia Procedimental) preenche no
separador Acompanhamento da PCGT o
subseparador Entidades a consultar ou convocar,
indica as entidades a consultar a quem vai dirigir
pedidos de nomeagao.

No fim prime o botdo Solicitaﬂ

designa¢do/nomeagdo de técnico| e o botdo

Guardar|.

E-mail: 7-B

Gestor Processo: recebe mensagem referindo o
técnico nomeado pelo Administrador Entidade.
No separador Gestdo do Processo atribui aquele
utilizador ao processo e o botdo .

A CM/CMA pretende que o plano
seja acompanhado pela CCDR e
outras entidades?

— — —»

Gestor processo no subseparador Pareceres cria
um pedido de parecer:

No subseparador Documentos para parecer
adiciona os ficheiros dos documentos a sujeitar a

parecer.
No subseparador Pedido de parecer preenche os
campos e seleciona as entidades a consultar.

Prime bot&o [Solicitar Parecer| e o botdo .

E-mail: 6-B

em reunido/conferéncia procedimental.

entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

publicado e nomeia um Técnico, entre os

ao Processo para editar.

Administrador de Entidade designa/nomeia
técnico para emitir parecer ou para representar

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
No Menu Processos> Sem técnico nomeado

selecionar o registo respeitante ao plano territorial

utilizadores ja criados, que juntara o parecer ou
representara aquela entidade na CC e tera acesso

E-mail: 8-B

da designagdo/nomeacdo.

de acompanhamento ou para a
conferéncia procedimental).

Técnico Entidade (inc. CCDR) toma conhecimento

(Oportunamente recebera pedido(s) de
parecer ou convocatdria(s) para reunides

Sim

E-mail: 14

junta o parecer respetivo.

Prime o botdo .

(CPA) salvo as excegdes previstas na Lei.)

Técnico Entidade (inc. CCDR) acede ao separador
Pareceres e no subseparador Pareceres emitidos

(no prazo de 30 dias a contar do pedido de parecer

CM/CMA reformulaldocumentos do plano?
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PCGT

Gestor processo, para convocar reunido de
acompanhamento, acede ao subseparador
Reunides de acompanhamento do separador
Acompanhamento na PCGT:

|
]
i

—r————————— — = - <
- Na moldura de Documentos para reunidao N
adiciona os ficheiros dos documentos a
analisar na reunido.
- Na moldura de Convocatéria preenche os
campos e seleciona as entidades a convocar.
Prime bot3o [Enviar convocatérial e o botdo
Guardar|.
E-mail: 13-B
Técnico entidade toma conhecimento da
convocatoria e acede ao documentos na PCGT.
Realiza-se Reunido de P Sim Técnico Entidade
acompanhamento. N vai a reunido?
Nao
A 4
CM/CMA elab w Técnico Entidade: junta parecer na
€labora - Moldura Pareceres do subseparador
ata -
Reunides de Acompanhamento-
Consulta as Entidades.
.| Gestor Processo: junta ata da reunido no
> .
—— subseparador Reunides de acompanhamento do
CM/CMA altera L_ separador Acompanhamento.
documentos doplanoe |
convoca novas reunides. |
1
CM/CMA elabora versdo P
final do Plano. N
»
l
Gestor Processo: introduz os dados estatisticos do
Plano, no subseparador Ficha de Dados
»| Estatisticos.

CCDR realiza Conferéncia
Procedimental.

No fim premir botdo .

\ 4

Gestor Processo: para pedir a Conferéncia
Procedimental, acede ao subseparador

Técnico CCDR verifica se todas as entidades a
convocar para a Conferéncia Procedimental ja
tém representante nomeado constante do
subseparador Entidades a Consultar ou

Conferéncia procedimental do separador ) Convocar.
Acompanhamento, junta versdo final da proposta E-mail: 15
do plano e prime o bot3o [Pedir Conferéncia
Procedimental| e o botdo |Guardar|.
Sim Nao
Técnico CCDR Para convocar a Conferéncia
Procedimental, acede ao separador
Acompanhamento, na moldura Convocatodria, do
subseparador Conferéncia Procedimental insere a
informagdo necessaria, e prime o botdo [Enviar|
lconvocatérial e o boto [Guardar].
E-mail: 16
Técnico entidade toma conhecimento da
convocatoéria para Conferéncia Procedimental e
acede ao documentos na PCGT.
Técnico Entidade vai a
< Conferéncia
. Procedimental?
Sim

DGT, 2017-07-01
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PCGT

| Técnico Entidade: junta parecer na Moldura |

| i |
CCDR elabora ata/parecer L Rl e T S —— — Pareceres do subseparador Reunides de I
) Acompanhamento.
final. | -
| Técnico CCDR: junta ata da reunido no
>
subseparador Conferéncia Procedimental do
separador Acompanhamento.
No fim premir botdo [Criar parecer finall e o botdo
Guardar,
E-mail: 17
Gestor do Processo: (CM/CMA) acede 4 PCGT e Técnicos Entidades: recebe mensagem para
toma conhecimento da Ata/ Parecer Final. conhecimento da emissdo do parecer final.
O parecer final refere haver entidades
. que discordaram com o futuro plano?
Sim | Nao
|
1
1
1
1
Gestor do Processo premir o botdo Gestor do Processo premir o botdo
Fase seguinte-> Concertagao|. Fase seguinte-> Discussao Publica).
1
1
Acompanhamento I
|
I n I | | I | | I n I L] I | I | | I n I n | |
~ 1
Concertacao |
(se necessario) :
r—-——"""—=—-= L ___________ A
| Gestor processo para convocar reunido de |
: concertacdo, acede ao separador Concertagdo na I
| PCGT: :
I — Na moldura de Documentos para reunido I
| adiciona os ficheiros dos documentos a |
| analisar na reunido. |
: — Na moldura de Convocatéria preenche os |
| campos e seleciona as entidades a convocar. t ) I'I
| Prime botdo [Enviar convocatérial e o botdo T T T T T
| |Guardar|. | | |
- - - I |
| | E-mail: 18
| CM/CMA realiza reunides de | [Co === TS y
1
1 Eea lza reunioes de | | Técnico Entidade toma conhecimento da
! concertagdo e elabora ata. d--qJ--—-------"--—------—---- - - - - - - - .
1

| Gestor processo: junta a ata da reunido no

| convocatéria e acede aos documentos na PCGT em
I modo Mostrar.

I subseparador Reunides de acompanhamento do

| separador Acompanhamento.

| Prime obotdoe .

Concertacao

(se necessario)
I n I | |

Discussao Publica

1 1
: Gestor do Processo: premir o botdo !
: [Fase seguinte-> Discussio Publical. :
1 1
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Concertacao PCGT

I

|

|

(se necessario) |

I ] I ] I | I u I u |— | I | I u I u I | I | I |

|

|

|

|

Discussao Publica

disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos
Resultados da Discussdo Publica, e disponibilizar o
plano em resultado da discussdo publica (se for
diferente).

Premir o botéo . —>.

R
I
CM/CMA/EIM delibera a <
abertura do periodo de
dicriicedn nithlica qd——r-——"——————————_——_——_—_—_— e — e — e —— e ———— — — |
|
v I
CM/CMA/EIM publica Aviso :
de abertura do periodo de Gestor Processo: no separador Discussdo Publica, I
discussdo publica no DR »{ introduzir informagdo e adicionar os ficheiros da |
através da SSAIGT. versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica. |
Premir o botdo . :
|
|
y

|
|
Discussdo publica I
P Gestor Processo: no separador Discussdo Publica, |
|
|
|
|
|

AlteragGes implicam nova
discussdo publica?

Sim

CM/CMA aprova e submete a
aprovacdo da AM/OD-CMA. Gestor do Processo: premir o botdo

|Ese seguinte-> Aprovagao publica;éo].

I ] I ] I | I u I u I | I | I u I u I | I | I L |
Aprovacao/
Publicacao

\ 4

AM/OD-CMA aprova o plano.

Gestor Processo: no separador
Aprovagio/Publicagdo, introduzir informacdo

Plano carece de

»| relativa a aprovacgdo e adicionar ficheiro da —> ratificacio? —
Deliberagdo da AM que aprovou o plano. I
Premir o botdo . | Sim
- I (sé aplicavel a
CM/CMA publica Plano no DR alteracdio de
através da SSAIGT. < | PDM/PDI)
r—-———————— Lol S a
| Gestor do Processo: premir o botdo I
Gestor Processo: no separador | m. |
Aprovagdo/Publicacdo, introduzir informagdo | I
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da L T———————- I
P Deliberagdo da AM que aprovou o plano.
Premir o botdo .

Ratificacao/
Publicacao (so6 altPDM)

I
|
|
|
|
—l—l—l—l—l—l—l—l—l—l—l " e s
I
|
|
|

|
| CM solicita ratificacdo ao I A .. |
| Governo. r_
-
i
=== Vo 0
| Governo solicita parecer: :
L S By G ettt
1
[
I | : - =1 r-—-————"—---"-""""—"—"—"—"—"—"—— =
[ : == »| ACCDR | | Técnico CCDR: no separador Ratificagdo/Publicagdo :
| I Iy — — — — e e e e e e e e e e e e e e e o —P introduzir informaggo sobre o pedido de ratificagio e |
| ' : adicionar o ficheiro do parecer da CCDR e da(s) ERPT |
[
| ! [————- 1 [—f———————— — — ————————— = - | se for o caso. I
| ! b =% AERPT :— —— — P Gestor Processo: no separador | -—_— - ————————— :
| T r____ | Ratificagdo/Publicagdo, introduzir informacio :
: sobre o pedido de ratificacdo e adicionar o(s) I
_ } ___________ - | ficheiro(s) do parecer da(s) ERPT. I
I |

Plano no DR através da I e I Gestor Processo (CM/CMA): premir o botdo

| ’—|
SSAIGT |— — e — > Fase seguinte-> Depésito|.

r
| Governo ratifica e publica o | da(s) ECP.
|
|
|

Depésito

DGT: Registar na PCGT

A 4
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Fluxograma de acompanhamento de alterac¢ao simplificada de planos
territoriais na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo

Definigdo

AM Assembleia Municipal

CCDR Comissdo de Coordenagao e Desenvolvimento Regional

CM Camara Municipal

DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

CMA Orgdo executivo do conjunto de municipios associados - que para efeitos do presente

organigrama abrange as comunidades intermunicipais (CIM) as area metropolitanas e os
conjuntos de municipios adjacentes que elaborem um plano territorial.

Gestor do processo

E o responséavel da CM ou CMA por coordenar o processo das alteragdes simplificadas dos
planos territoriais a decorrer na PCGT. Cabe ao Gestor do processo representar a
CM/CMA, e consultar entidades.

OD-CMA Orgao deliberativo intermunicipal.
PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial
SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnico CCDR

Técnico da CCDR com responsabilidade de receber o pedido de parecer e juntar o parecer
da CCDR.

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ 1
[—

Mudanga de estado (fase)

DGT, 2017-07-01
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Publicacdo da deliberacdo de
decisdo de inicio de
procedimento o Plano no DR
através da SSAIGT.

\4

Registo automatico na PCGT no separador

SSAIGT

Decorre o periodo de

Caracterizagao geral

E-mail: 1

Administrador CM/CMA

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores da CM/CMA que entender virem
aceder a PCGT (no entanto ndo acedem enquanto
ndo forem atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia o Gestor processo (e
eventualmente outros Técnicos CM/CMA), entre o
utilizadores ja criados, que tera(do) acesso ao
Processo para editar.

E-mail: 2

Gestor processo (CM/CMA) no separador Decisdo
de inicio de procedimento da PCGT preenche a
informacdo pedida pela moldura relativa a
Deliberagido da CM/CMA e os campos de datas de
Inicio e Fim da moldura Participacdo preventiva.

Prime botéo

A

Participagdo Preventiva,
durante o prazo estabelecido
na deliberagdo de inicio de
procedimento.

\ 4

CM/CMA: Elabora documento

Gestor processo, no separador Decisdo de Inicio
de Procedimento, da PCGT, na moldura

com os resultados da
participagdo preventiva.

Decisao de elaborar

Acompanhamento

CM/CMA: Alteram os

A

A 4

Participagdo preventiva, na submoldura
Resultados da participagdo publica junta o
documento com os resultados da participagdo
preventiva.

Prime botdo .

Gestor do Processo: prime o botdo
Fase seguinte-> Parecer CCDR|.

documentos do plano de
acordo com os resultados da

participagdo preventiva.

A 4

Gestor do Processo: no separador Parecer da
CCDR, cria o pedido de parecer junta os
documentos alterados do plano e preenche a
moldura "Pedido de parecer".

Prime botdo |Criar Pedido de parecer|e depois o
hatin [Guardarl

E-mail: 7-B

Gestor Processo: recebe mensagem referindo o
técnico nomeado pelo Administrador Entidade.

E-mail: 6-B

Administrador de Entidade nomeia técnico para
emitir parecer.

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e atribui um Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que terd acesso ao processo
na PDGT para editar.

E-mail: 8-C

Técnico Entidade (inc. CCDR) toma conhecimento
da designagdo/nomeacdo, e dos documentos
anexos ao pedido de parecer.

Logo que oportuno junta o parecer respetivo

premindo no fim o botdo [Criar parecea.
Premir o botdo Guarda[l.

DGT, 2017-07-01
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PCGT

Gestor do Processo: premir o botdo
Fase seguinte-> Aprovagio/publicagio|.

CM/CMA aprova e submete a
aprovacdo da AM/OD-CMA.

Aprovacao/
Publicacao

A 4
AM/OD-CMA aprova o plano.

Gestor Processo: no separador
Aprovagio/Publicacdo, introduzir informagdo
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da
Deliberagdo da AM/OD-CMA que aprovou o plano.
Premir o botdo

\ 4

CM/CMA publica Planono DR [¢
através da SSAIGT.

Gestor Processo: no separador
Aprovagio/Publicagdo, introduzir informagao
relativa a aprovagao e adicionar ficheiro da
Deliberagdo da AM/OD-CMA que aprovou o
procedimento.

Premir o botdo .

A 4

A 4

Gestor Processo: premir o botdo

Fase seguinte-> Depdsito|.

Depésito

DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento dos Programas Intermunicipais na

PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo

Definigdo

CMA Conjunto de municipios associados para a elaboragdo de PIM - que podem corresponder
também a Comunidades Intermunicipais ou a Areas Metropolitanas, conforme definido
no n.2 1 do artigo 65.2 do RIIGT

OD-CMA Orgdo Deliberativo do conjunto de municipios associados, tal como definido acima,
conforme definido no n.2 1 do artigo 68.2 do RJIGT.

cc Comissdo Consultiva constituida de acordo com o artigo 67.2, em articulagdo com o artigo
83.2, do RJIGT.

CCDR Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional

DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento, e no caso das
elaboragBes/revisdes dos programas intermunicipais, representa a CCDR e preside a CC.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

RJIGT Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo Territorial (Decreto-Lei n2 80/2015, de 14 de
maio -aprovou a revisdo do RJIGT e revogou o DL 380/99, de 22 de setembro)

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos CC Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva (inc. a CCDR).

Técnico CMA Técnico do CMA com responsabilidade de representar o CMA na CC

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ ]
[

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de

elaborar/rever Programa no

DR através da SSAIGT PCGT

: Registo automatico na PCGT no separador
SSAIGT P> Caracterizagio geral

Administrador CMA

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao programa
territorial publicado e nomeia um Técnico da CMA
(ou mais), entre o utilizadores ja criados, que
tera(do) acesso ao Processo para editar.

E-mail: 2

Técnico CMA preenche o separador Decisdo de
elaborar da PCGT:

e Aviso publicado no DR;

e Deliberagdo da EIM e respetiva data;

e Prazo de elaboragdo, etc.

e Adiciona ficheiro do REOT;

e Informacdo sobre as bases cartograficas
Prime botdo Euardar e prime o botdo
|So|icitar reunido preparatoria - Fase seguinte->

IConstituicao Cg

E-mail: 3

Decisao de elaborar

Constituicao da CC

Admin CCDR

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor selecionar o
registo respeitante ao programa territorial
publicado e nomeia o Gestor (e eventualmente

outros Técnicos da CCDR) entre o utilizadores ja
Técnico CMA recebe mensagem do Administrador criados, que tera(30) acesso ao Processo para

da CCDR, dando conhecimento da nomeagdo do editar.
Gestor do Processo.

E-mail: 5

E-mail: 4

Gestor Processo (CCDR) convoca reunido
preparatdria contactando o Técnico CMA por e-
mail (ndo automatico) através do sistema de
mensagens da PCGT, registando a data/hora,
acordada no separador Acompanhamento-
Constituigao da CC.

v

Reunido preparatoria
(no prazo de 10 dias apos
comunicagdo da EIM)

Gestor Processo disponibiliza no separador

|-
“1 Acompanhamento - Constitui¢do da CC:
e Ata e regista data da reunido;
e Texto do despacho de constituicdo (antes da
ublicacdo)
v p G
Gestor Processo: Preparar
Despacho de constituicdo da
CC.
\ 4 v
CCDR.pulf)Ilca despacho Gestor Processo: Registo e adicionamento de
constitutivo da CC no DR o e,
; P»{ ficheiro no Separador Acompanhamento -
através da SSAIGT s
. , Constituiciao CC
(no prazo de 10 dias apos
reunido)
\ 4

Gestor do processo: Cria os pedidos de nomeacdo
de representantes, adiciona as entidades em
Pedido de nomeagdo do mesmo separador, e para
cada uma delas prime o botdo

Criar Pedido de Nomeagﬁol.

E-mail: 6-A
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Administrador de Entidade CC aceita ou rejeita o
pedido de nomeagdo para a CC?
(no prazo de 10 dias a partira da publicagdo em DR)

Aceita ou rejeita o pedido
de nomeacdo?

Rejeita pedido de nomeacdo:
No Menu Processos> Sem
técnico nomeado selecionar o
registo respeitante ao
programa territorial publicado,

| I Aceita pedido de nomeagdo:

: : No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os

I | utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
| I entanto ndo acedem enquanto ndo forem

| | atribuidos a um processo).

: fundamentar a rejei¢do do : No Menu Processos> Sem técnico nomeado
| |

| I

I I

| |

| I

pedido de nomeagdo,
preenchendo o campo de texto
livre, e premir o botdo

[Rejeitar}

selecionar o registo respeitante ao programa
territorial publicado e nomeia um Técnico, entre
os utilizadores ja criados, que representara aquela
entidade na CC e terd acesso ao Processo para

editar.
- __ 1
E-mail: 9 E-mail: 7-A E-mail: 8-A

me L e =

| Gestor Processo: no separador I Gestor Processo: no Técnicos CC

: Constitui¢do da CC, verificar : separador Constitui¢do da CC, nomeados recebem
- T _ _____ _i | respostas de rejeigdo do I verificar os nomes dos informacdo de que
| Gestor Processo: Refaz o |4— — T — — — — — — — — — — 7 pedidode nomeacdo. | técnicos nomeados. foram nomeados para
!_ d_es_paEhE d_a ECER_ ] g d 0 processo e das

Prime o botdo acles a executar.

[ Fase seguinte->|
| IAcompanhamento

(no prazo de 5 dias)

: CCDR publica despacho :
I retificativo no DR através da I
| SSAIGT |
| |
| |

(no prazo de 10 dias)

- - Gestor Processo: Registo no |
| Separador Acompanhamento - |
| Constituigao CC :

A 4 A 4

Técnicos CC e Gestor CCDR disponibilizam no
separador Acompanhamento - Indicacdo dos
interesses setoriais a salvaguardar:

e Interesses setoriais a salvaguardar;

e Programas e Projetos.

(no prazo de 30 dias, desde nomeagdo
representante)

Constituicao da CC

Acompanhamento
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PCGT

Técnico CMA no separador Acompanhamento -
Documentos iniciais disponibiliza:
e A metodologia e a programagdo dos trabalhos,
incluindo cronograma;
e Proposta de ambito da AAE e informagdo a
constar em Relatério Ambiental;
e Estudos de caracterizagdo e diagnostico.

E-mail: 10

Gestor Processo: no separador Acompanhamento
- Documentos Iniciais, disponibiliza:

e Programa de trabalhos da CC;

e Proposta de regulamento da CC

E-mail: 11

Técnicos CC pronunciam-se sobre os documentos,
juntam os pareceres no separador
Acompanhamento - Documentos Iniciais.

(no prazo de 20 dias)

A 4

Técnico CMA para pedir uma reunido
plenaria/setorial da CC, disponibiliza no separador
Acompanhamento - Reunido Plendria/Setorial:

- Na moldura de Documentos para reunido
adiciona os ficheiros dos documentos a
analisar na reunido.

Prime botdo

E-mail: 12

Gestor do processo: no separador
Acompanhamento - Reunido Plendria/ Setorial, na
moldura Convocatéria, adicionar a informagdo de
data, hora, local, e Ordem do Dia.

No fim premir botdo e botdo

E-mail: 13-A

Técnicos CC: nos separadores Acompanhamento -
Reunido Plendria/ Setorial, podem juntar os
pareceres respetivos se ndo puderem estar
presentes na reunido, ou documentos que devam

Y

Reunido plenaria/setorial

ser anexados a ata da reunido.

No fim premir botdo .

A 4

Acompanhamento

Parecer Final

Concertacao
(se necessario)

CCDR

Reformulagdo de documentos do programa

i
Sim |
1
[

Gestor do Processo premir o botao
Fase seguinte-> Concertagao|.

Gestor do processo: juntar a ata da reunido
plendria/setorial.

Premir o bot&o .

Apbs Ultima reunido da CC

v

Gestor do Processo (CCDR) premir o botdo

Fase seguinte-> Parecer Final da CCDR|.

Gestor do Processo: (CCDR) juntar parecer final no
separador Parecer Final da CCDR.
(no prazo de 15 dias apds a Ultima reunido plenaria)

O parecer final refere haver entidades
que discordaram com o futuro

programa?

Gestor do Processo premir o botdo

Fase seguinte-> Discussao Publica).

DGT, 2017-07-01
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I
PCGT |
I
- L A ,
| Técnico CM: no separador Concertagao, introduzir ! [———————_———— = -
| documentos e convocar reunido(des) de i E-mail: 18 | Tapri . |
______________________ ' concertacio —_—— Ny Técnico Entidade ou Gestor processo toma I
1 [ A RA E . . .
: CM/CMA realiza reunides de q--f - - - - ' (20 dias apds Parecer Final) ,'_ TV | conhecimento da convocatéria e acede aos [
\ N ! S I documentos na PCGT em modo Mostrar. |
| concertagao. ! I
i ¢« 1 _ _ _
1 ! L |
L - T——————————
1
' T T Tt T T T T
: : Técnico CM: juntar ata(s) da(s) reunido(&es) de :
e o ] Eacs concertagdo e outra informagdo no separador 1 .., :
1 o~ 1
1 Concertagdo, e guardar. 1 | Gestor do Processo: premir o botdo |
| Enviar mensagem no automética ao Gestor do ;= =~~~ 7 |Fase seguinte-> Discuss3o Publical, (~ -~~~ "~~~ >
" 1
| processo para mudar de fase. i I i
___________________________________ S |
Concertacao
(se necessario)
I n I | | I H] n I n I | I | I n I n I | I | I n
Discussao Publica
EIM delibera a abertura do
periodo de discussdo publica. <
— e e e e |
|
v |
|
EIM publica Aviso de abertura |
do periodo de discussdo Técnico CMA: no separador Discussdo Publica, |
publica no DR através da »{ introduzir informagdo e adicionar os ficheiros da :
SSAIGT. versdo do Programa a sujeitar a discussdo publica. |
|
|
|
bi %0 oiibli Técnico CMA: no separador Discussdo Publica, |
Iscussao publica g disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos |
»"1 Resultados da Discussdo Publica. |
|
|
v |
Técnico CMA: disponibilizar programa em Altergcéesjmpllicam :ova !
resultado da discuss3o publica (se for diferente). ’ discussdo publica?
Sim
CMA aprova e submete a
aprovagdo do OD-CMA. < Gestor do Processo: premir o botdo
Fase seguinte-> Aprovagao publicagao|.
I n I | | I N n I n I | I I n I n I | I | I n
Aprovacao/
Publicacao
Y
OD-CMA competente aprova Técnico CMA: no separador
0 programa. »| Aprovagio/Publicagdo, introduzir informagdo
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da
Deliberagdo da AM que aprovou o programa.
CMA publica Programano DR [¢
através da SSAIGT.
I n I | | I | I n I n —— | I | I n I n I | I | I n
Depésito
»| DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento das alteracées dos Programas
Intermunicipais na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo

Definigdo

CMA Conjunto de municipios associados para a elaboragdo de PIM - que podem corresponder
também a Comunidades Intermunicipais ou a Areas Metropolitanas, conforme definido
no n.2 1 do artigo 65.2 do RIIGT

OD-CMA Orgdo Deliberativo do conjunto de municipios associados, tal como definido acima,
conforme definido no n.2 1 do artigo 68.2 do RJIGT.

cc Comissdo Consultiva constituida de acordo com o artigo 67.2, em articulagdo com o artigo
83.2, do RJIGT.

CCDR Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional

DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento, e no caso das alteracdes
a programas intermunicipais, representa o CMA.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

RJIGT Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo Territorial (Decreto-Lei n2 80/2015, de 14 de
maio -aprovou a revisdo do RJIGT e revogou o DL 380/99, de 22 de setembro)

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos CC Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva (inc. a CCDR).

Técnico CMA Técnico do CMA com responsabilidade de representar o CMA na CC

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ ]
[

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de
alterar o Plano no DR através

da SSAIGT PCGT

: Registo automatico na PCGT no separador
SSAIGT »: Caracterizagdo geral

E-mail: 1

Administrador CMA

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e atribui um Gestor processo (e
eventualmente outros Técnicos CMA), entre o
utilizadores ja criados, que terd(do) acesso ao
Processo para editar.

E-mail: 2

Gestor processo (CMA) preenche o separador
Decisdo de elaborar da PCGT:

e Aviso publicado no DR;

o Deliberagdo do CMA e respetiva data;

e Prazo de elaboragéo, etc.

e Termos de referéncia

Prime bot&o

O procedimento esta sujeito a
Avaliagdo Ambiental?

CMA consulta ERAE sobre a
Definigdo de ambito da AA e .
sobre o alcance da Sim
informacdo a incluir no
Relatério Ambiental.

A

Gestor processo no separador Decisdo de Inicio Gestor processo, no separador Decisdo de Inicio
de Procedimento, preenche a moldura Definigdao de Procedimento, preenche a moldura Defini¢cdo
v do Ambito da AA, e na moldura Consulta das do Ambito da AA.

ERAE insere os pareceres das ERAE.
ERAE emitem parecer

(no prazo de 20 dias) Prime botdo .

A 4

Prime botdo .

A 4

Gestor do Processo: prime o botdo
|Fase seguinte-> Acompanhamento|.

A

Decisao de elaborar

Acompanhamento
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Decisao de elaborar PCGT
Acompanhamento

Gestor processo (ou Técnico CCDR, na fase de
Conferéncia Procedimental) para criar pedidos de «<«--——"""" """ "—""—"—"—"—"—"—"—"——— =
nomeacdo as entidades a consultar, preenche no
separador Acompanhamento da PCGT o
subseparador Entidades a consultar ou convocar,
e prime o botdo [Solicitar designagiio/nomeago| E-mail: 6-B

de técnico| e o botdo Guarda[|.

Administrador de Entidade para nomear técnico
para emitir parecer ou para representar em
reunido/conferéncia procedimental:

- No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

- No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
E-mail: 7-B publicado e nomeia um Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que juntara o parecer ou
representara aquela entidade na CC e tera acesso
ao Processo para editar.

Gestor Processo: recebe mensagem referindo o
técnico nomeado pelo Administrador Entidade. E-mail: 8-B
No separador Gestdo do Processo atribui aquele
utilizador ao processo e o botdo

Técnico Entidade (inc. CCDR) toma conhecimento
da designagdo/nomeacdo.
(Oportunamente recebera pedido(s) de
parecer ou convocatdria(s) para reunides
de acompanhamento ou para a
conferéncia procedimental).

O CMA pretende que o plano seja
acompanhado pela CCDR e outras
entidades?

Sim

Gestor processo: para consultar as entidades,

preenche no subseparador Consulta as entidades:
- Na moldura Documentos para parecer
adiciona os ficheiros dos documentos a
sujeitar a parecer.
- Na moldura Pedido de parecer preenche os
_______ L ) campos e seleciona as entidades a consultar.

Prime bot&do [Solicitar Parecer| e o botdo .

E-mail: 14

Acompanhamento e no subseparador Consulta as
entidades junta parecer respetivo.
Prime o botdo

(no prazo de 30 dias a contar do pedido de parecer
(CPA) salvo as excegdes previstas na Lei.)

|
|
|
|
|
|
|
|
I Técnico Entidade (inc. CCDR) acede ao separador
|
|
|
|
|
|
|

| CMA altera documentos do | CMA reformula docimentos do plano?

- «r-—— - _ -~ -~ "4 - _
: plano e solicita novos |
I

pareceres. |

54/101 DGT, 2017-07-01


http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Parecer.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_tecnico_entidade.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_Parecer.pdf

PCGT - Manual Utilizador

|
]
]

CCDR realiza Conferéncia
Procedimental.

No fim premir botdo .

A 4

Gestor Processo: para solicitar a convocacdo da
Conferéncia Procedimental a CCDR, acede ao
subseparador com o mesmo nome do separador
Acompanhamento, junta verséo final da proposta
do plano.

Prime o botdo |Pedir Conferéncia Procedimental| e

o botdo Guarda[|.

Gestor processo para convocar reunides de
acompanhamento, acede ao subseparador
Reunides de acompanhamento do separador
—_——— e e — — 4 — |— | Acompanhamento na PCGT: <
- Na moldura de Documentos para reunido
adiciona os ficheiros dos documentos a
analisar na reunido.
- Na moldura de Convocatdria preenche os
campos e seleciona as entidades a convocar.
Prime botdo [Enviar convocatérial e o botdo
Guardad.
E-mail: 13-B
Técnico entidade toma conhecimento da
convocatoria e acede ao documentos na PCGT.
Realiza-se Reunido de P Sim Técnico Entidade
acompanhamento. - vai a reunido?
Nao
A 4
CMA elab Técnico Entidade: junta parecer na
r <
elabora ata - Moldura Pareceres do subseparador
Reunides de Acompanhamento.
Gestor Processo: junta ata da reunido no
_———— | subseparador Reuniées de acompanhamento do
CMA altera documentos 1o 4 _| _ separador Acompanhamento.
do plano e convoca |
novas reunides. |
|
CMA elabora versdo
final do Plano.
dl
-
Gestor Processo: atualiza os dados estatisticos do
Plano, no subseparador Ficha de Dados
»| Estatisticos.

E-mail: 15

Técnico CCDR verifica se todas as entidades a
convocar para a Conferéncia Procedimental ja
tém representante nomeado constante do
subseparador Entidades a Consultar ou
Convocar.

Sim

Técnico CCDR Para convocar a Conferéncia
Procedimental, acede ao subseparador com o
mesmo nome, e na moldura Convocatoria, do
insere a informacdo necessaria, e prime o botdo

Enviar convocatéria e o botdo .

E-mail: 16

Técnico entidade toma conhecimento da
convocatoéria para Conferéncia Procedimental e
acede ao documentos na PCGT.

!

Técnico Entidade vai a

A

Sim

Conferéncia
Procedimental?
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PCGT

CCDR elabora ata/parecer - —

final.

| Técnico Entidade: junta parecer na Moldura |
Pareceres do subseparador Reunides de |
I Acompanhamento. I

Técnico CCDR: junta ata da reunido na moldura

Gestor do Processo: (CMA) acede & PCGT e toma
conhecimento da Ata/ Parecer Final.

Sim

Gestor do Processo premir o botdo
IFase seguinte-> Concertag50|.

Acompanhamento

Concertacao
(se necessario)

Gestor processo para convocar reunido de
concertacdo, acede ao separador Concertagdo na
PCGT e:

- Na moldura de Documentos para reunido
adiciona os ficheiros dos documentos a
analisar na reunido.

- Na moldura de Convocatdria preenche os
campos e seleciona as entidades a convocar.

Prime botdo [Enviar convocatoéria| e o botdo
(Guardar],

CMA realiza reunides de !
concertagdo e elabora ata.

| Gestor processo: junta a ata da reunido no
I subseparador Reunides de acompanhamento do
[ =~ ": separador Acompanhamento.

| Prime o botdoe .

1 1
1 Gestor do Processo: premir o botdo b
1
i [Fase seguinte-> Discussdo Publica| !
1
] 1

Concertacao

(se necessario)

I

I

I

- - - I
Discussao Publica |
v

O parecer final refere haver entidades
que discordaram com o futuro plano?

i
| Técnico Entidade toma conhecimento da

v

respeitante a Conferéncia Procedimental do
subseparador do mesmo nome.
No fim prime o bot&o |Dar conhecimento do|

parecer final e o botdo |Guardar|.

E-mail: 17

Técnicos Entidades: recebe mensagem para
conhecimento da emissdo do parecer final.

Gestor do Processo premir o botdo

Fase seguinte-> Discussao Publica).

E-mail: 18

|
| convocatéria e acede ao documentos na PCGT em :
I modo Mostrar. I
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Concertacao PCGT

I
|
|
(se necessario) |
I n I | | I | | I n I n |— | I | | I n I n I | I | | I
|
|
|
|

Discussao Publica

disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos
Resultados da Discussdo Publica, e disponibilizar o
plano em resultado da discussdo publica (se for
diferente).

Premir o botdo . —>.

CMA delibera a abertura do <
periodo de discussdo publica.
aEl T e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o |
|
v |
CMA publica Aviso de :
abertura do periodo de Gestor Processo: no separador Discussdo Publica, I
discussdo publica no DR »{ introduzir informagdo e adicionar os ficheiros da |
através da SSAIGT. versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica. |
Premir o botdo . :
|
|
A 4

|
|
Discussao publica |
P Gestor Processo: no separador Discussdo Publica, |
|
|
|
|
|

Alteragdes implicam nova
discussdo publica?

Sim

CMA aprova e submete a
aprovag¢do da OD-CMA. < Gestor do Processo: premir o botdo

Fase seguinte-> Aprovacao publicagdo|.

Aprovacao/
Publicacao
A 4
OD-CMA aprova o plano. Gestor Processo: no separador
Aprovagio/Publicagdo, introduzir informagao
»| relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da
Deliberagdo da AM que aprovou o plano.
Premir o botdo
CMA publica Plano no DR |
através da SSAIGT.
Gestor Processo: no separador
Aprovagdo/Publicacdo, introduzir informagdo
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da
» Deliberagdo da AM que aprovou o plano.
Premir o botdo
A 4
Gestor Processo (CMA): premir o botdo
Fase seguinte-> Depésito|.
I n I | | I | | I n I n | I | | I n I n I | I | | I

Depésito

DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento de Programas Regionais na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acréonimo

Definicao

cC Comissdo Consultiva

DGT Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional
DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

Gestor do processo

E o responsével por coordenar o processo de acompanhamento dos programas territoriais
- no caso dos Programas Regionais a gestdo do processo é da competéncia da DGT.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial
PCM Presidéncia do Conselho de Ministros
SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos Entidades

Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva.

Técnico CCDR

Técnico com responsabilidade de representar a CCDR na CC, isto é para representar a
entidade que elabora o Programa regional, bem como juntar elementos do Programa para
originar agGes do Gestor do Processo.

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ 1
[

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de
elaborar/rever/alterar
Programa no DR através da
SSAIGT

Registo automatico na PCGT no separador
Caracterizagao geral

SSAIGT

Decisao de elaborar

Constituicao da
Comissao Consultiva

Constituicao da
Comissao Consultiva

Acompanhamento

Administrador CCDR

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao programa
territorial publicado e nomeia um Técnico da
CCDR (ou mais), entre o utilizadores ja criados, que
terd(do) acesso ao Processo para editar.

E-mail: 2-A

Técnico CCDR para pedir a DGT a nomeagéo do
Gestor do processo, preenche o separador Decisdao
de elaborar da PCGT:
e Documentos e pareceres sobre a Defini¢do de
ambito da AAE;

Prime bot&o [Guardar| e prime o botdo
|Fase seguinte-> Constituicdo CC|

Técnico CCDR recebe mensagem do
Administrador da DGT, dando conhecimento da
nomeacdo do Gestor do Processo.

E-mail: 7-A

Gestor do processo: no separador Constitui¢do da
CC, verificar os nomes dos técnicos nomeados.
Prime o botdo |Fase seguinte-> Acompanhamento|

E-mail: 3

E-mail: 5

Admin DGT

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Sem gestor selecionar o
registo respeitante ao plano territorial publicado e
nomeia o Gestor do processo (e eventualmente
outros Técnicos da CCDR) entre o utilizadores ja
criados, que tera(do) acesso ao Processo para

Adiban

E-mail: 4

Gestor do processo: para solicitar a nomeacdo de
representantes das entidades CC, adiciona as
entidades em Pedido de nomeagdo do mesmo
separador, e para cada uma delas prime o botdo
[criar Pedido de Nomeagzo|.

E-mail: 6-A

Administrador de Entidade CC:

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo) - este passo so é
necessario se o utilizador(s) ainda ndo tiver(em)
sido criado(s).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia um Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que representara aquela
entidade na CC e terd acesso ao Processo na PCGT
para editar.

E-mail: 8-A

Técnicos Entidades nomeados recebem
informacdo de que foram nomeados para o
processo e das agOes a executar.

DGT, 2017-07-01

61/101



http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_tecnico_entidade.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_tecnico_entidade.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_gestor_processo.pdf

PCGT - Manual Utilizador

PCGT

Técnico CCDR disponibiliza no separador
Acompanhamento - Elementos iniciais, os
ficheiros da Metodologia e programa de trabalhos:
Técnico CCDR prime o botdo

Gestor Processo: no separador Acompanhamento
- Elementos Iniciais, disponibiliza:

e Programa de trabalhos da CC;

e Proposta de regulamento da CC.

Premir o botdo .

I

Técnico CCDR, para pedir ao Gestor a convocacdo )
—  de reuniio da CC, no separador Acompanhamento | E-mail: 12

- Reunides da CC, disponibiliza para reunido da CC Gestor do processo: para convocar a reunido da

os ficheiros na moldura Documentos para a CC, no separador Acompanhamento - Reunibes da

reunido. CC, na submoldura Convocatéria preenche a
informagdo necessaria para a Convocatoria da

Técnico CCDR prime o botdo - reunido (data, hora, local), e no fim prime o bot3o

Criar reunido| e o botdo

E-mail: 13-A

Técnicos Entidades: no separador
Acompanhamento - Reunido CC, podem juntar os
pareceres se ndo puderem estar presentes na
reunido, ou documentos que devam ser anexados
a ata da reunido.

A 4

Reunido plenaria/setorial

\ 4
.| Gestor do processo: junta a ata da reunido CC.
"1 Premir o botso .
Reformulagdo de documentos do programa
Apods Ultima reunido da CC
\ 4
E-mail: 17 Gestor do Processo: (DGT) disponibilizar

Técnico CCDR: acede a PCGT e ) ata/parecer final no separador Parecer Final da
toma conhecimento de Ata/ CC.
Parecer Final.

Técnicos Entidades: recebem
mensagem para conhecimento
da emissdo do parecer final.

O parecer final refere haver
[T~~~ T T T T T T T T T entidades que discordaram
Sim com o futuro programa?

v

Gestor do Processo premir o botdo - N
|Fase seguinte-> Concerta;ﬁo|. Gestor do Processo premir o botdo

Fase seguinte-> Discussao Publica).

A 4

i 1
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I
Acompanhamento PCGT |
I n I | | I | | I n I { I | I | | I n I n I | I | | — n
Concertacao v
(se necessario) T T T TTT T T T T T T 1
1 Técnico CCDR: no separador i
1 30 i i | o owm el L |
1 Concertagdo, |.r1tro~duZ|r documentoi € [EE— \f Técnicos Entidades: Recebem !
1 convocar reunido(des) de concertagdo. ! ”~ . !
] - - - ' E-mail: 18 | convocatoria. Visualizam elementos !
: (15 dias apds Parecer Final) p : na PCGT. p
e ] 1 1
! CCDR realiza reunides de ! bommmmmmmmmmmmmmmmm - ! e [~~~~=—====-—--- !
1 concertag3o. 1 |
, e
1 1
__________ e !
1
T o
1
1 : Técnico CCDR: junta atas das reunides :
e - = = P de concertacio e outra informagdo no |
: separador Concertagdo, e premir o : ___________________ ]
' botio[Guardar i .
1 1 |
e e : Yy
// =~ ~
// =~ ~
(// Houve consenso \\s
L >~ na Reunido? -
__________ !__________.. ~ \\ // I
I 1 Ndo >~ -
: CCDR submete a propostade 1 ~N._— |
! Programa Especial a parecer | i |
1 da Comissdo Nacional do | Sim- )
1 Territério (CNT). ' [
! |
it ! At I
R AP . I
| CNT emite parecer. ' R Y. y
| (prazo 30 dias) ! 1 Técnico CCDR: Juntar parecer da :
. o] i CNT no separador Concertagéo e 1
| | premir o botdo |
1
N » [Fase seguinte-> Discuss&o Pblica, |
| |
____________ _|____________J
1
1
~ ===
Concertacao >
(se necessario)
I n I | | I | | I n I n I | I | | I n I n I | I | | ——
Discussao Publica
CCDR delibera a abertura do <
periodo de discussdo publica.
A
CCDR publica Aviso de
abertura do periodo de . d K %0 Plibli
discussdo publica no DR Tecnlco FZ(?DR. no sgpara (.)r.Dlscussa.o Pu. ica,
através da SSAIGT introduzir informagéo e adicionar os ficheiros da
versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica.
A 4
Discuss3o publica Técnico CCDR: no separador Discussao Publica,
disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos
Resultados da Discussdo Publica.
A 4
Técnico CCDR: disponibilizar plano em resultado
da discussdo publica (se for diferente).
A 4
CCDR submete a aprovagdo Gestor do Processo: premir o botdo
do Governo. Igse seguinte-> Aprovagao publicagﬁol.
I n I | | || I n I n I | I | | I n I n I | I | | I
Aprovacao/
Publicacao
A 4
Gov'ernol aprova o Programa Técnico CCDR: no separador
Regional. Aprovagdo/Publicacdo, introduzir informagdo
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da RCM
| que aprovou o Programa Especial.
»
PCM publica Programa no DR
através da SSAIGT.
Gestor do Processo: premir o botdo
P [Fase seguinte-> Depésito|.
I n I | | I | | I n I n I | I | | I n I n | I | | I

Depésito

DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento dos Programas Especiais na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo Definigdo

cC Comissdo Consultiva constituida de acordo com os artigos 492 do RJIGT
DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

Entidade responsavel pelo programa territorial - geralmente é a APA para o caso dos
ERPT programas que tenham por objeto os estuarios, as albufeiras de aguas publicas e a orla
costeira, e o ICNF para os programas cujo objeto sdo as areas protegidas.

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento - no caso dos Programas
Gestor do processo Especiais compete ao representante da ERPT a gestdo do processo de acompanhamento e
e presidir a CC..

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

PCM Presidéncia do Conselho de Ministros

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito
Técnicos CC Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva.

Legenda grafica

Mensagem automadtica.

Botdo para guardar ou cancelar

:l Botdo de alteragdo de fase
I n —_——

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de
elaborar/rever/alterar

Programa Especial no DR
através da SSAIGT.

Registo automatico na PCGT no separador
Caracterizagao geral.

SSAIGT

Decisao de elaborar

Constituicao da
Comissao Consultiva

Constituicdo da
Comissao Consultiva

Acompanhamento

Administrador ERPT

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Gestor nomeado selecionar
o registo respeitante ao programa territorial
publicado e nomeia um Gestor, entre o
utilizadores ja criados, que terd acesso ao Processo
para editar.

E-mail: 2-A

Gestor Processo (ERPT) preenche o separador
Decisdo de elaborar da PCGT:
e RCM publicado no DR;
e Prazo de elaboragdo, etc.
o Informacdo sobre a sujei¢do a Avaliagdo
Ambiental
e Proposta de ambito da AAE e informacgdo a
constar em Relatdrio Ambiental;
e Pareceres sobre ambito da AAE;

Prime botdo e prime o botdo

Gestor do processo: para criar os pedidos de
nomeacdo de representantes para a CC, adiciona
as entidades da CC em Pedido de nomeagdo do
mesmo separador, e para cada uma delas prime o
boto [Criar Pedido de Nomeagao].

E-mail: 7-A

Gestor Processo: no separador Constitui¢dao da CC,
verificar os nomes dos técnicos nomeados.
rime o botdo [Fase seguinte-> Acompanhamento|.

A 4

Gestor Processo: no separador
Acompanhamento, subseparador Documentos
Iniciais, adiciona elementos iniciais do programa
especial:

o A metodologia;

e Programacdo dos trabalhos, incluindo

cronograma;
e Proposta de Regulamento CC;

Prime o botdo .

E-mail: 6-A

Administrador de Entidade CC:

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo) - este passo s6 é
necessario se o utilizador(s) ainda ndo tiver(em)
sido crisado(s).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia o Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que representard aquela
entidade na CC e terd acesso ao Processo para
editar.

E-mail: 8-A

Técnicos CC nomeados recebem informagdo de
que foram nomeados para o processo e das agdes
a executar.
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PCGT

Gestor Processo: Para convocar uma reunido da
—> CC, acede ao separador Acompanhamento-
Reunides:

- Moldura Documentos para a reunido:

e Ficheiros respeitantes a proposta do
plano;

e Ficheiros respeitantes ao Relatdrio
ambiental;

- Moldura Convocatéria adicionar a informagdo
de data, hora, local, selecionar quais as
entidades a convocar e no fim premir botdo
Criar reuni§o| e botdo IGuardarI.

E-mail: 13-A

Técnicos CC: nos separadores Acompanhamento -
Reunido CC, podem juntar os pareceres respetivos
se ndo puderem estar presentes na reunido, ou
documentos que devam ser anexados a ata da

reunido.
v
Realiza-se a reunido CC.
P | Gestor do processo: junta ata da reunido CC.
Gestor Processo convoca reunides seguintes, <
juntando ou ndo documentos.
Ap6s ultima reunido da CC
Gestor do Processo Junta ficheiro do Parecer Final Técnicos CC: recebem mensagem referindo a
na Moldura Parecer Final da CC. disponibilizacdo do parecer final da CC, e podem

(no prazo de 15 dias apds a Ultima reunido plenaria) aceder a PCGT para conhecer o centetido.

E-mail: 17

O parecer final refere haver entidades que
discordaram com as propostas do
Programa?

i
]
Sim !
]
]

Gestor do Processo premir o botdo Gestor do Processo premir o botdo

Fase seguinte-> Concertagio|. Fase seguinte-> Discussao Publical.

Acompanhamento
Concertacao v

(se necessario) I
Gestor Processo: no separador

1
1
~ . . 1
Concertagdo, introduzir documentos e I
convocar reunido(6es) de concertacdo.

1

1

1
1
[}
convocatoria. Visualizam elementos !
1
1
1

# Técnicos Entidades: Recebem
. 1
(15 dias ap6s Parecer Final) E-mail: 18
______________________ . : na PCGT.
1 1
! ERPT realiza reunides de ! s [~~~ ====--- !
I concertagdo. - - IR |
1 1
__________ e !
1
1
1
|
| F e e e e e e e e e e — .
)
L e e e o - .’: Gestor Processo: junta a(s) ata(s) da(S) - - - - - - - - c oo __ 9
| reunido(des) de concertacio e outra i |
| informac&o no separador ! :
| Concertacdo, e premir o botdo i |
| fouardar | i
L o el 1 i
1
1
1
1
1
[
v v
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CCDR submete a proposta de
Programa Especial a parecer
da Comissdo Nacional do
Territorio (CNT).

| CNT emite parecer. '
: (prazo 30 dias) :
1 1

Concertacao

(se necessario)
I n I | |

Discussao Publica

ERPT delibera a abertura do

Nao
________________________________________ -
~
I
1
1
1
1
:
1
B
1
I n I n I | I

~ ~
-~ - g = ~ ~ -
- Houve consenso ~
e~ ~N
na Reunido? _ /I
~ ~
\\ P ~ I
~ //

~ ~_~- I

I

I

I

I
______________________ v__

Gestor do Processo: Juntar parecer
da CNT no separador Concertagdo e
premir o botdo

|Fase seguinte-> Discussao Pﬁblica|.

periodo de discussdo publica.

Alteragdes implicam nova
discussdo publica?
Sim

Gestor Processo: premir o botdo

<_ e e e B e e e e e e B e B e e e e e e e e
A\ 4
ERPT publica Aviso de
abertura do periodo de
discussdo publica no DR . Bl
através da SSAIGT | Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
: "| introduzir informacdo e adicionar os ficheiros da
versdo do Programa a sujeitar a discussdo publica.
\ 4
. 50 babli Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
Discuss&o publica _| disponibilizar o Relatério de Ponderagao dos
»| Resultados da Discussdo Publica.
Gestor Processo: disponibilizar plano em resultado
da discussdo publica (se for diferente).
ERPT submete a aprovagdo
do Governo.
I n I | | I | I n I n I | I |
Aprovacao/
Publicacao
\ 4
Sover.ml) aprova o Programa Gestor Processo: no separador
special. Aprovagio/Publicagdo, introduzir informagao
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da RCM
. | que aprovou o Programa Especial.
»
PCM publica Programa no DR
através da SSAIGT.
Gestor Processo: premir o botdo
P |Fase seguinte-> Deposito|.
I n I | | I | I n I n I | I |

Deposito

|Fase seguinte-> Aprovagdo publicagéo].

DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento dos Programas Setoriais na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo

Definigdo

cc Comissao Consultiva constituida de acordo com os artigos 56.2 e 57.2 do RJIGT
DGT Diregdo-Geral do Territorio

DR Diario da Republica

ERPT Entidade competente pela elaboragdo do programa territorial setorial.

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento no caso dos Programas
Setoriais compete ao representante da ERPT gerir o processo de acompanhamento e
presidir a CC.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial
PCM Presidéncia do Conselho de Ministros
SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

Técnicos Entidades

Técnicos que representam as entidades consultadas ou convocadas para a Conferéncia
Procedimental.

Legenda grafica

Mensagem automadtica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ ]
[

Mudanga de estado (fase)
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Publicagdo da decisdo de
elaborar/rever/alterar

Programa Setorial no DR
através da SSAIGT. PCGT

‘L Registo automatico na PCGT no separador :
p: Caracterizagdo geral. :

Administrador DGT
Acedendo ao link enviado no email deve nomear o
Administrador da ERPT responsavel pela
elaboragdo do Programa (de entre os utilizadores
X ja criados), para este por sua vez nomear o Gestor
E-mail: 1 d

0 processo.

Administrador ERPT para nomear o Gestor do ) .
processo na PCGT: Premir o botdo .

- No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a
PCGT (no entanto ndo acedem enquanto ndo
forem atribuidos a um processo).

- No Menu Processos> Gestor nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano
territorial publicado e nomeia um Gestor,
entre os utilizadores ja criados, que terd
acesso ao Processo para editar.

Premir o botdo .

v

E-mail: 2

Gestor Processo (ERPT) preenche o separador
Decisdo de elaborar da PCGT:
e RCM publicado no DR;
e Prazo de elaboragdo, etc.
e Informacdo sobre a sujei¢do a Avaliagdo
Ambiental
e Proposta de ambito da AAE e informagdo a
constar em Relatério Ambiental;
e Pareceres sobre ambito da AAE;
Prime bot&o e prime o botdo

A 4

Gestor Processo: prime o botdo
Fase seguinte-> Acompanhamento

Decisao de elaborar

Acompanhamento

A 4

Gestor do processo: para pedir a nomeacdo de
técnicos as entidades a consultar, no separador
Acompanhamento - Entidades a consultar, indica
as entidades que pretenda consultar e para cada
uma delas prime o botdo

[criar Pedido de Nomeagao]

Premir o botdo ' Administrador de Entidade:

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a - este
passo sé é necessario se o(s) utilizador(s) ainda
ndo tiver(em) sido criado(s).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao plano territorial
publicado e nomeia um Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que representard aquela
entidade na CC e terd acesso ao Processo para
editar.

Premir o botdo .

E-mail: 6-B

E-mail: 7-B
E-mail: 8-B
Gestor Processo: no subseparador Entidades a
consultar, verificar os nomes dos técnicos
nomeados. Técnicos CC nomeados recebem informagdo de
qgue foram nomeados para o processo e das agdes
a executar.
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PCGT
Gestor Processo: Para criar um pedido de parecer
> as entidades a consultar, no separador
Acompanhamento - Pedido de parecer, preenche:
- Moldura Documentos para parecer:
e Ficheiros respeitantes a proposta do
plano;
e Ficheiros respeitantes ao Relatdrio
ambiental;
- Moldura Convocatéria adicionar a informagdo
de data, hora, local, selecionar quais as
entidades a convocar. E-mail: 14
no fim premir o botdo e o botdo
Buardar
Técnicos CC: depois de consultar os documentos
agregados ao pedido de parecer nos separadores
Acompanhamento - Pareceres entidades, juntam
0s pareceres respetivos.
Premir o botdo .
Realizagdo de Conferéncia
Fr———"—"—""~""~""~"~"~"~"~"~"""~""~"/""~7/"~"”"”/~ Procedimental (opcional)?
| Sim
I
I
I
I
I
o j______f_.___l
| Gestor.Processo: Para convocar a Conferéncia |
| Procedimental, acede ao subseparador com o |
| mesmo nome, e preenche: I
| - Moldura Documentos para a reunido: [
I e Ficheiros respeitantes a proposta do :
: programa; |
I e Ficheiros respeitantes ao Relatério -
| ambiental; : : Técnico Entidade toma conhecimento da :
| - Moldura Convocatéria adicionar a informagéo i | convocatéria e acede aos documentos na PCGT. |
I de data, hora, local, selecionar quais as | ¢ i1 I |
: entidades a convocar e no fim premir botdo I Rl . |
I ICriar reuniﬁol e botdo |Guardar|. | 1
o I |
I
I
I
I
I
I
1\
- - - - = =~ ~
_____________________________________ _- - Técnico Entidade vai ~-
I _\\\ a reunido? ///’l
I Sim >~ ~ _- - I
~ ~_- - |
& Nao
| | I
| Realiza-se Conferéncia | +
I Procedimental. I<_ ________________________ T T T T T T T T T T e T T _i
!____________| | Técnico Entidade: junta parecer na Moldura |
| | Pareceres do subseparador Conferéncia |
[ | Procedimental. I
v : Premir o bot&o [Guardar]. :
: CM/EIM elabora ata | !______________________l
l |
______ T T e
: : Gestor Processo: junta ata da reunido no |
L — — subseparador Conferéncia Procedimental do I
| separador Acompanhamento. :
| Premir o botdo . |
. |
Acompanhamento
I n I | | I | I n I n I | I | I n I n I | I | I — |
Discussao Publica
v
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ERPT delibera a abertura do
periodo de discussdo publica.

PCGT

A 4

ERPT publica Aviso de
abertura do periodo de
discussdo publica no DR
através da SSAIGT.

A

Discussdo publica

Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
introduzir informagao e adicionar os ficheiros da
versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica.

A 4

Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos
Resultados da Discussdo Publica.

v

Gestor Processo: disponibilizar plano em resultado
da discussdo publica (se for diferente).

A 4

Discussao
Publica

Aprovacao/
Publicacao

A 4

ERPT submete a aprovagdo
do Governo.

A 4

Governo aprova o Programa
Setorial.

Gestor Processo: premir o botdo
Fase seguinte-> Aprovacgao publicagao.

PCM publica Programa no DR
através da SSAIGT.

v

Gestor Processo: no separador
Aprovagdo/Publicagdo, introduzir informagao
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da RCM
que aprovou o Programa Setorial.

\ 4

Depésito

Gestor Processo: premir o botdo
Fase seguinte-> Depésito|.

DGT: Registar na PCGT
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Fluxograma de acompanhamento do PNPOT na PCGT

Siglas e acronimos

Sigla ou acrénimo

Definigdo

cc Comissao Consultiva constituida de acordo com os artigos 56.2 e 57.2 do RJIGT
DGT Diregdo-Geral do Territorio
DR Diario da Republica

Gestor do processo

E o responsavel por coordenar o processo de acompanhamento - no caso dos PNPOT
compete ao representante da DGT (ou da entidade designada pelo Governo) gerir o
processo de acompanhamento e presidir a CC.

PCGT Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

PCM Presidéncia do Conselho de Ministros

SSAIGT Sistema de Submissdo Automatica dos IGT para Publicagdo e Depdsito

RIIGT Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo Territorial (estabelecido pelo Decreto-Lei

n2 80/2015, de 14 de maio)

Técnicos Entidades

Técnicos que representam as entidades incluidas na Comissdo Consultiva.

Legenda grafica

Mensagem automatica.

Botdo para guardar ou cancelar

Botdo de alteragdo de fase

[ ]
[

Mudanga de estado (fase)

DGT, 2017-07-01
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Publicagdo da decisdo de
elaborar/rever/alterar

Programa Especial no DR
através da SSAIGT.

Registo automatico na PCGT no separador
Caracterizagdo geral.

SSAIGT

Decisao de elaborar
Constituicao da
Comissao Consultiva

Constituicao da
Comissao Consultiva

Acompanhamento

E-mail: 1

Administrador DGT

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, criar os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo).

No Menu Processos> Gestor nomeado selecionar
o registo respeitante ao PNPOT territorial
publicado e nomeia um Gestor, entre os
utilizadores ja criados, que terd acesso ao Processo
para editar.

E-mail: 2

Gestor Processo (DGT) preenche o separador
Decisdo de elaborar da PCGT:

e RCM publicado no DR;

e Prazo de elaboragéo, etc.

Prime botdo e prime o botdo

Gestor do processo: Para criar pedidos de
nomeacdo de representantes das entidades,
adiciona as entidades da CC em Pedido de
nomeagdo do mesmo separador, e para cada uma
delas prime o botdo |Criar Pedido de Nomeagﬁo|.

No Fim prime o botdo .

E-mail: 7-A

Gestor Processo: no separador Constitui¢do da CC,
verificar os nomes dos técnicos nomeados.

No separador Gestdao do Processo.

Prime o botdo [Fase seguinte-> Acompanhamento|

A 4

Gestor Processo: no separador
Acompanhamento, subseparador Documentos
Iniciais, adiciona elementos iniciais do PNPOT:
e A metodologia e a programagao dos trabalhos,
incluindo cronograma;
e Proposta de Regulamento CC;
e QOutros elementos.

Prime o botdo .

E-mail: 6-A

Administrador de Entidade CC:

No Menu Utilizadores> Criar utilizador, cria os
utilizadores que entender virem aceder a PCGT (no
entanto ndo acedem enquanto ndo forem
atribuidos a um processo) - este passo so é
necessario se o utilizador(s) ainda ndo tiver(em)
sido criado(s).

No Menu Processos> Sem técnico nomeado
selecionar o registo respeitante ao PNPOT
territorial publicado e nomeia o Técnico, entre os
utilizadores ja criados, que representara aquela
entidade na CC e tera acesso ao Processo para
editar.

E-mail: 8-A

Técnicos Entidades nomeados recebem
informacgdo de que foram nomeados para o
processo e das agdes a executar.

DGT/DSOT/DIGT/CG, v3.3, 2017-06-29

79/101



http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_gestor_processo.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_tecnico_entidade.pdf

PCGT - Manual Utilizador

Gestor Processo: Para convocar reunies de CC, no
> separador Acompanhamento - subseparador
Reunido CC, preenche:
- Moldura Documentos para a reunido:
e Ficheiros respeitantes a proposta do
PNPOT;
e Ficheiros respeitantes ao Relatdrio
ambiental;
- Moldura Convocatéria adicionar a informagdo
de data, hora, local, selecionar quais as
entidades a convocar e no fim premir botdo
Criar reunidd| e botgo [Guardar]. E-mail: 13-A
Técnicos Entidades: nos separadores
Acompanhamento - Reunido CC, podem juntar os
pareceres respetivos se ndo puderem estar
presentes na reunido.
v
Realiza-se a reunido CC.
P | Gestor do processo: disponibilizar ata da reunido
CC.
Gestor Processo convoca reunides seguintes, <
juntando ou ndo documentos.
Apbs Ultima reunido da CC
Gestor do Processc.) Junta o Parecer Final na Técnicos Entidades: recebem mensagem referindo
Moldura Parecer Final da CC. a disponibilizagdo do parecer final da CC, e podem
. aceder a PCGT para conhecer o centetido.
E-mail: 17
O parecer final refere haver entidades que
h discordaram com as propostas do
] Programa?
Sim : Nao
1
Gestor do Processo premir o botdo Gestor do Processo premir o botdo
Fase seguinte-> Concertag53|. Fase seguinte-> Discussdo Publical.
T
1
1
1
Acompanhamento !
alw' m" | | I . I n I I: I | I | I n I n I | I | I
(se necessario) |
T Tttt Tt E T s i ___________ 1
| Gestor Processo: para convocar i
: reunido de Concertacao, no separador !
1 do mesmo nome, introduzir 1 BN T mmmmmmmmmmmmmmemo oo |
1 e~ ~ — —
1 documentos e convocar reunido(des) ', _—— Técnicos Entidades: Recebem 1
1 ~ 1 - . . . 1
1 de concertagdo. ' E-mail: 18 |} convocatdria. Visualizam elementos !
: (15 dias ap6s Parecer Final) | : na PCGT. i
T TTTT T T m ooy 1 1 1
! Governo realiza reunides de | bo-mmmmmmmmmmmmmmmmmm— - ! L i [~~—~~===—=--- !
! concertagdo. - - R |
1 1
__________ e mm e
1
1
1
]
]
L iy B Mg g g g S
1 1 1
b e --- Gestor Processo: junta as atas das reunides de 1
1 concertagdo e outra informagdo no separador :
: Concertagdo. :
R I | Premir o botgo . i
1
| . :
Tttt *"""""'u VT T T 1
! Reformula PNPOT se ! , Gestor do Processo: Premir o botdo !
! necessdrio. :_ - - - -"-"-"—-"—-—"—"""""""""—""—"—- —} |Fase seguinte-> Discussdo Pl.'lblica|. i —
1 | : 1
_______________________________________________ !
v
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Concertacao

(se necessario)
I ] I ]

Discussao Publica

Governo procede a abertura <
do periodo de discussdo
publica.
Y
Governo publica Aviso de
abertura do periodo de
discussdo publica no DR K .
. Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
através da SSAIGT. - . - . .
»| introduzir informagdo e adicionar os ficheiros da
versdo do Plano a sujeitar a discussdo publica.
A 4
oi %0 pibli Gestor Processo: no separador Discussdo Publica,
Iscussao publica _ disponibilizar o Relatério de Ponderagdo dos
»’| Resultados da Discussdo Publica.
Gestor Processo: disponibilizar PNPOT em
resultado da discussdo publica (se for diferente).
N ~ A\ 4
DGT submete a aprovagdo do
Governo. < Gestor do Processo: premir o botdo
|Fase seguinte-> Aprovagao publicagﬁo|.
I n I | | I I n I n I | I
Aprovacao/
Publicacao
\ 4
Governo aprova o PNPOT. Gestor Processo: no separador
Aprovagio/Publicagdo, introduzir informacao
relativa a aprovagdo e adicionar ficheiro da RCM
L . | que aprovou o PNPOT.
»
PCM publica PNPOT no DR
através da SSAIGT.
Gestor do Processo: premir o botdo
P»{ |Fase seguinte-> Deposito|.
I n I | | I I n I n I | I

Depésito

DGT: Registar na PCGT

DGT/DSOT/DIGT/CG, v3.3, 2017-06-29
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Anexo I -Permissdoes de edi¢io para os utilizadores do tipo
"gestor do processo” e "técnico"

DGT, 2017-07-01 83/101
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Nos quadros que se seguem indicam-se as entidades e tipo de perfil dos utilizadores com

permissGes para editar a informacdo dos separadores (quadro 1.1) e subseparadores

(quadro 1.2) bem como nos conjuntos de informacdo e blocos de informacgdo (quadro 1.3) de
um processo da PCGT.

Ambito Nacional ou regional Intermunicipal Municipal ou Intermunicipal
PIM PDM/ PDI
Tipo de programas ou PU/PUI+
planos territoriais PNPOT PSet PEsp PReg Elab./ Alt. Elab./ Alt. PP/PPI
Rev. Rev.
Decisdo de inicio do cm/ o/ o/

DGT ERPT ERPT CCDR CMA CMA == =
procedimento - _— e MR CMA VA
conStitUigao da cc g ‘ M Q m - m —
Acompanhamento (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)

B cMm/ cm/ cm/
Concertagdo DGT ‘ ERPT CCDR CMA CMA CMA CMA CMA
: . o™/ v/ v/
Discuss3o publica DGT ERPT ERPT CCDR CMA EMA CMA CMA CMA
Aprovagéo/ Publicagdo DGT ERPT ERPT CCDR CMA CMA A o o

Ratificagdo/ Publicagcdo

Depdsito

DGT

DGT DGT

DGT

DGT

DGT

Quando a entidades estd sublinhada é porque lhe compete gerir o processo.
(1) Ver especificagdes nos quadros 2 e 3.

Quadro I.1 - Indicagdo das entidades a que pertencem os utilizadores com permissdes de edigdo nos
separadores de fluxo, por tipo de procedimento de IGT.

Ambito

Nacional ou regional

Intermunicipal

Municipal ou Intermunicipal

Tipo de programas ou
planos territoriais

PNPOT

‘ PSet ‘ PEsp

Subseparadores

Elementos iniciais

Identificagdo dos
interesses setoriais a
salvaguardar

Entidades a consultar
ou convocar

Delimitagdo da RAN

Delimitagdo da REN

Ficha de dados
estatisticos

Consulta as entidades

PIM

PDM/ PDI

PReg

Elab./

Rev.

Reunides

Conferéncia
Procedimental

Parecer Final da CC

(1) Ver especificagdes no quadro 3.

Quando a entidades estd sublinhada é porque lhe compete gerir o"processo.

CCDR+

Entidad

CMA+

Alt.

Entidad
es CC

Alt.

CM/CMA+

PU/PUI+
PP/PPI

CCDR CCDR
CM/CMA CM/CMA fMA
DGADR +DGADR DGADR
CCDR CM/CMA+ | CM/CMA+
- CCDR CCDR
cMm/
CMA CM/CMA CM/CMA

(1)

(1)

(1)

(1)

(1)

Quadro .2 - Indicagdo das entidades a que pertencem os utilizadores com permissdes de edigao nos
subseparadores do acompanhamento, por tipo de procedimento de IGT.
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¥a20 ¥a20 ¥a2 1du3 ey
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JeuoiSaJ no |euoien

siel10314431 soued
no sewes3oid ap odiy 3 oyquy

Quando a entidades estd sublinhada é porque lhe compete gerir o processo.

Quadro 1.3 - Indicagdo das entidades a que pertencem os utilizadores com permissées de edigao, por

tipo de procedimento de IGT, nos blocos de informagao.
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Anexo II - Modelos de mensagem automaticas

Apresenta-se no presente Anexo o texto das mensagens automadticas da PCGT conforme
numeracao indicada nos fluxogramas da Parte Il do Manual do Utilizador da PCGT.

Para ndo sobrecarregar excessivamente este Manual optou-se por apresentar neste anexo
apenas a tipificacdo do texto das mensagens automaticas.

Isto é, o texto das mensagens-tipo apresentado ndo corresponde integralmente ao texto em
concreto das mensagens automaticas da PCGT para cada programa ou plano territorial. Por
exemplo a referéncia a legislacdo varia com o tipo do programa ou plano territorial em
guestao.

Nas mensagens-tipo apresentadas as partes do texto sombreadas correspondem a informacao
constante de campos da PCGT.
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E-mail: 1 - PCGT informa administrador da CM da publicacao do ato de inicio de

procedimento de IGT

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT- Procedimento - Publicagdo da
deliberagéo municipal que determina o inicio do procedimento

Ex."™ sr. Administrador ERPT

Tendo sido publicada no Didrio da Republica o ato que determina a elaboragdo do IGT
identificado em epigrafe, deve V.Ex.2 proceder a nomeagdo de técnico(s) dessa Entidade
para os efeitos previstos no artigo 83.2 do RJIGT, em articulagdo com o artigo 5.2 da
Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqgt/... ,
utilizando as respetivas credenciais.

O(s) técnico(s) nomeado(s) deve(m) em seguida preencher na PCGT a restante informagdo
relativa a Decisdo de Elaborar o IGT, bem como desenvolver as restantes agées
conducentes a constituicGo da ComissGo Consultiva (quando se aplique) e ao inicio do
acompanhamento logo que entendam estarem reunidas as condi¢cdes para o efeito.

Com os melhores cumprimentos,

Administrador Geral PCGT
(Entidade)

E-mail: 2-A - Informacdo de Nomeacdo de técnico(s) da ERPT

Para: Enderego do(s) Técnico(s) ERPT
BCC: nome do utilizador remetente
Assunto: PCGT - Informag¢do de Nomeagdo - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex.™@ gy

Informo V. Ex.2 de que foi nomeado representante desta autarquia na futura ComisséGo
Consultiva, a constituir no dmbito do processo identificado em epigrafe.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqgt/...,
utilizando as respetivas credenciais.

Neste dambito deve completar a informagdo relativa a Decisdo de Elaborar o IGT, e
adicionar os ficheiros dos documentos necessdrios, designadamente o Relatdrio do Estado
do Ordenamento do Territdrio local ou outro que o substitua. Depois de preenchida aquela
informagdo deverd oportunamente solicitar-se junto da CCDR a realizagdo da reunido
preparatdria para a constituigGo da Comissdo Consultiva.

Com os melhores cumprimentos,

(utilizador: Administrador da ERPT)
(Entidade)
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E-mail: 2-B - Informacdo de Nomeacdo ao Gestor de processo da ERPT

Para: Enderego do(s) Gestor do Processo
BCC: nome do utilizador remetente

Assunto: PCGT - ID proc PCGT - Designagdo do IGT - Procedimento, do municipio de xxx,
CCDR - Informagdo de Nomeagdo

Mensagem N.2:xxxx/IDproc PCGT

Ex." 5.1

Informo de que foi V. Ex.2 nomeado gestor do processo desta entidade, identificado em
epigrafe, para efeitos do acompanhamento do mesmo através da Plataforma Colaborativa
de Gestdo Territorial (PCGT) no qual devem ser efetuadas as agdes necessdrias aquele
acompanhamento de acordo com o artigo 86.2 do RJIGT.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqgt/...,
utilizando as respetivas credenciais.

Neste ambito deve completar a informagdo relativa a DecisGo de Elaborar o IGT, e
adicionar os ficheiros dos documentos necessdrios. Depois de preenchida aquela
informagdo deve oportunamente solicitar os pareceres de entidades com tutela na drea de
intervengdo sobre a proposta de IGT e sobre a avaliagdo ambiental, se aplicdvel. Se
necessdrio devem ainda solicitar-se realizagcdo de reunibes com a CCDR e aquelas
entidades. Sobre a proposta final e do relatério ambiental deverd ser solicitada a
conferéncia procedimental prevista no n.2 3 do artigo 86.2 do RJIGT.

Com os melhores cumprimentos,

(utilizador: Administrador da ERPT)
(Entidade)

E-mail: 3 - Pedido de reunido preparatdria

Para: Endereco do Administrador da CCDR
BCC: nome do utilizador remetente

Assunto: PCGT - Pedido de reunido preparatdria para a constituigdo da comisséo
consultiva - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex." sr.) Administrador da CCDR

Para os efeitos do artigo 83.2 do RJIGT, em articulagéo com o artigo 5.2 da Portaria n.2
277/2015, de 10 de setembro, solicita-se a V. Ex.2 a realizacdo da reunido preparatdria
para a constituigdo da Comisséo Consultiva para acompanhamento do IGT identificado em
epigrafe.

Para o efeito pode aceder a informagdo sobre a decisdo de elaborar através da plataforma
PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqt/..., devendo ai indicar o gestor nomeado
por essa Comisséo de Coordenagéo para o processo.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizador: Técnico da ERPT)
(Entidade)
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E-mail: 4 - Nomeacdo de Gestor de Processo

Para: Endereco do Gestor do Processo
BCC: nome do utilizador remetente
Assunto: PCGT - Nomeagéo de Gestor de Processo - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex."@ sr. Utilizador destinatdrio

Para os efeitos do artigo 83.2 do RJIGT, em articulagdo com o artigo 5.2 da Portaria n.2
277/2015, de 10 de setembro, informa-se V. Ex.2 de que foi nomeado Gestor do processo
de acompanhamento do IGT identificado em epigrafe, cabendo-lhe proceder ao
agendamento da reuni@o preparatdria para efeitos de constituigdo da respetiva Comissédo
Consultiva, no prazo de 15 dias uteis a contar da solicitagdo da Cdmara Municipal.

O agendamento da referida reuni@o deve ser acordado com o(s) técnico(s) da ERPT, sr.

Técnico da ERPT, através da plataforma PCGT com recurso ao correio eletronico por esta
disponibilizado.

Pode ainda adicionar ao processo outros técnicos desta CCDR.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqt/...,
utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizador: Gestor do processo)
(Entidade)

E-mail: 5 - Resposta ao pedido de nhomeacdo de Gestor, dirigido ao Técnico ERPT

Para: Endereco do Técnico ERPT
CC: Endereco do Gestor do processo
BCC: nome do utilizador remetente

Assunto: PCGT - Resposta ao Pedido de Nomeagdo de Gestor de Processo- Designagdo do
IGT - Procedimento
Ex.™® sr."” Utilizador destinatdrio

Em resposta ao vosso pedido de nomeagéo informo que nomeei Nome do Gestor desta
CCDR - endereco@eletronico.pt, para gerir o processo de acompanhamento do IGT
identificado em epigrafe e presidir a futura Comissdo Consultiva de acompanhamento.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizador: Administrador da CCDR)
(Entidade)
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E-mail: 6-A - Pedido de nomeacao

Para: Endereco dos Administradores Entidades

BCC: nome do utilizador remetente

Assunto: PCGT - Pedido de Nomeacgdo - Designagdo do IGT - Procedimento
Ex.™® sr.@

Para os efeitos do artigo 83.2 do RJIGT, em articulagdo com o artigo 5.2 da Portaria n.2
277/2015, de 10 de setembro, solicita-se a V. Ex.2 a nomeagdo de técnico(s) para
representar(em) esses servicos na Comissdo Consultiva de acompanhamento do IGT
identificado em epigrafe, no prazo de 10 dias uteis a partir da publicacdo em Didrio da
Republica do respetivo despacho de constituicdo que se encontra jd disponivel na
plataforma PCGT.

Nos termos do n.1 do artigo 84.°2 do RJIGT, a nomeagdo do representante inclui
obrigatoriamente a delegag¢do ou subdelega¢do dos poderes adequados para os efeitos de
vinculagdo desses servigos.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/...,
utilizando as respetivas credenciais.

Mais se informa que, no prazo de 30 dias esses servigos devem identificar os interesses
especificos a salvaguardar na drea abrangida pelo plano bem como os programas e
politicas setoriais a prosseguir bem como os projetos da Administragdo Publica com
incidéncia na drea territorial do plano (n.2 4 do artigo 5.2 e n.? 2 do artigo 12.2 da
Portaria n.? 277/2015, de 10 de setembro), através da mesma plataforma, para efeitos de
vinculagdo do acompanhamento por parte desses servigos.

A falta de designa¢do de representante mandatado ou a falta da identificagcdo dos
elementos atrds mencionados incorre no previsto no n.2 6 do artigo 5.2 da Portaria n.°
277/2015, de 10 de setembro.

Alternativamente, nos termos do n.? 4 do artigo 83.2 do RJIGT, esses servicos podem,
expressa e fundamentadamente, declarar ndo ter interesses especificos na drea abrangida
pelo IGT e, consequentemente, deixarem de estar representados na Comisséo Consultiva.
Para esse efeito deve usar-se o botdo "rejeitar" depois incluir a fundamentagdo no espaco
de mensagem que integra a pdgina de nomeagdo da mesma plataforma.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizador)
(Entidade)
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E-mail: 6-B - Pedido de nomeacdo de técnico para acompanhamento de IGT

Para: Endereco dos Administradores Entidades

BCC: Gestor do Processo

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Pedido de parecer
Ex.™® sr.” Administrador de Entidade

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do Regime Juridico dos Instrumentos de Gestdo
Territorial solicita-se a V. Ex.2 a nomeagdo, no prazo de 10 dias uteis, de técnico desses
servigos para acompanhamento do IGT identificado em epigrafe (o que se pode traduzir,
conforme as necessidades, em emissdo de pareceres, reunibes de acompanhamento ou
representagdo na conferéncia deciséria) no prazo de 10 dias uteis.

Nos termos do n.2 1 do artigo 84.2 do RJIGT, a nomeagdo do representante inclui
obrigatoriamente a delegag¢do ou subdelegagéo dos poderes adequados para os efeitos de
vinculagdo desses servigos.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqgt/...,
utilizando as respetivas credenciais, designando o técnico responsdvel pela representa¢do
dessa entidade.

O técnico designado, aquando da solicitagdo de pareceres ou convocagdo de reuniéo, deve
aceder a mesma plataforma para consultar os documentos disponibilizados para parecer,
bem como para, tempestivamente disponibilizar o parecer emitido por esses servigos se for
caso disso.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Gestor do processo)
(Entidade)

E-mail: 7-A - Resposta ao pedido de nomeacao, dirigido ao gestor do processo

Para: Endereco do Gestor do Processo
BCC: nome do utilizador remetente
Assunto: PCGT - Resposta no Pedido de Nomeagdo - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex.™ sr. Utilizador destinatdrio

Em resposta ao vosso pedido de nomeagdo informo que nomeei Nome do Técnico da
Entidade - endereco@eletronico.pt, para representar estes servicos na Comissdo
Consultiva de acompanhamento do IGT identificado em epigrafe.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizado: Administrador de Entidade)
(Entidade)
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E-mail: 7-B - Resposta ao pedido de nomeacao, dirigido ao gestor do processo

Para: Endereco do Gestor do Processo
BCC: Administrador de Entidade

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Resposta no pedido de
parecer

Ex."™@ sr.) Gestor do Processo

Em resposta ao vosso pedido de nomeagdo informo que nomeei Nome do Técnico da
Entidade - endereco@eletronico.pt, para representar estes servicos no acompanhamento
do IGT identificado em epigrafe (o que se pode traduzir, conforme as necessidades, em
emissdo de pareceres, reuniées de acompanhamento ou representagdo na conferéncia
deciséria).

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Administrador de Entidade)
(Entidade)

E-mail: 8-A - Mensagem de nhomeacao, dirigido ao nhomeado

Para: Endereco dos Técnico(s) Entidade
BCC: endereco do utilizador remetente
Assunto: PCGT - Informagdo de Nomeagdo - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex."® sr.” Utilizador destinatdrio

Para os efeitos do artigo 83.2 do RJIGT, em articulagdo com o artigo 5.2 da Portaria n.2
277/2015, de 10 de setembro, informa-se que foi nomeado para representar estes servigos
na Comisséo Consultiva de acompanhamento do IGT identificado em epigrafe.

Para o efeito deve aceder a PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as
respetivas credenciais.

Mais se informa que, no prazo de 30 dias esses servigos devem identificar os interesses
especificos a salvaguardar na drea abrangida pelo plano bem como os programas e
politicas setoriais a prosseguir bem como os projetos da Administragdo Publica com
incidéncia na drea territorial do plano (n.2 4 do artigo 5.2 e n.? 2 do artigo 12.2 da
Portaria n.? 277/2015, de 10 de setembro), através da mesma plataforma, para efeitos de
vinculagdo do acompanhamento por parte desses servigos.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizado: Administrador de Entidade)
(Entidade)

94/101 DGT, 2017-07-01


http://192.168.1.20/pcgt/user/reset/512/1477583606/mA950eS6u8uQGthUgztftlB07PKlWvEqjhf3g2dpJgY

PCGT - Manual Utilizador

E-mail: 8-B - Mensagem de nhomeacgao, dirigido ao nomeado

Para: Enderego dos Técnico(s) Entidade
BCC: Administrador de Entidade

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Informagdo de
Nomeacéo

Ex.™® sr.” Utilizador destinatdrio

Para os efeitos do artigo 86.2 do RJIGT, em articulagdio com o artigo 5.2 da Portaria n.°
277/2015, de 10 de setembro, informa-se que foi V.2 Ex.¢ nomeado(a) para representar
estes servicos no acompanhamento do IGT identificado em epigrafe (o que se pode
traduzir, conforme as necessidades, em emissGo de pareceres, reuniées de
acompanhamento ou representagdo na conferéncia deciséria).

Para o efeito deve aceder a PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/..., utilizando as
respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizado: Administrador de Entidade)
(Entidade)

E-mail: 8-C - Mensagem de nomeacao, dirigido ao nomeado e pedido de parecer

Para: Endereco dos Técnico CCDR
BCC: Administrador de Entidade

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Informagdo de
Nomeacéo

Mensagem N.2:xxxx/IDproc PCGT

Ex.™ sr. Utilizador destinatdrio

Para os efeitos do previsto no n.2 6 do artigo 123.2 do RJIGT, em articulagdo com o artigo
informa-se que foi V.2 Ex.9 designado(a) para emitir o parecer destes servicos sobre a
alteragdo simplificada identificada em epigrafe, no prazo de 10 dias uteis.

Para o efeito deve aceder a PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as
respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizado: Administrador CCDR)
(Entidade)
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E-mail: 9 - Mensagem de rejeicao de nomeacao, dirigido ao gestor do processo

Para: Endereco do gestor do Processo
BCC: endereco do utilizador remetente
Assunto: PCGT - Informagdo de Nomeagdo - Designagdo do IGT - Procedimento

Ex."@ sr. Utilizador destinatdrio

Para os efeitos do n.2 4 do artigo 83.2 do RJIGT, em articulagdo com o n.2 8 do artigo 5.2
da Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro, informa-se que foi rejeitado o pedido de
nomeagdo para representagdo destes servicos na ComissGo Consultiva de
acompanhamento do IGT identificado em epigrafe.

A rejeigcdo nos termos das disposicoes referidas fundamenta-se em:
Texto da fundamentagdo da rejeigdo incluida na PCGT

Com os melhores cumprimentos,
(nome do utilizado: Administrador de Entidade)

(Entidade)

E-mail: 10 - Juncao de Elementos Iniciais pela ERPT

Para: Gestor processo
BCC: Técnico ERPT; Administrador CCDR

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT- Procedimento - Jungdo de elementos
iniciais e pedido de parecer

Mensagem N.2:xxxx/IDproc PCGT

Ex.™@ sr.) Gestor Porcesso

Tendo sido disponibilizados na PCGT pela ERPT os elementos previstos no n.2 1-a) do artigo
12.2 da Portaria n.? 277/2015, de 10 de setembro, solicita-se a V.9 Ex.? a rdpida
disponibilizagdo dos elementos previstos na alinea b) da mesma disposicdo.

Deve ainda, no prazo de 20 dias uteis, disponibilizar emitir/disponibilizar o vosso parecer,
sobre os documentos por nds disponibilizados.

Para o efeito deve aceder a PCGT (separador Elementos Iniciais) através do link
http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(Técnico ERPT)
(Entidade)
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E-mail: 11 - Disponibilizacdo dos Elementos Iniciais para parecer

Para: Técnicos Entidades
BCC: Gestor processo + Técnico CM

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT - Procedimento - Informa a
disponibilizagdo dos elementos iniciais para parecer

Mensagem N.2:xxxx/IDproc PCGT

Ex.™@ sr.) Gestor Porcesso

Tendo sido disponibilizados na PCGT pela ERPT os elementos iniciais previstos no n.2 1-a)
do artigo 12.2 da Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro, bem como os elementos
iniciais da responsabilidade desta CCDR, previstos na alinea b) da mesma disposigéo,
solicita-se a V.2 Ex.9 a disponibilizagéo naquela plataforma do vosso parecer sobre os
mesmos, no prazo de 20 dias uteis, conforme previsto no n.2 4 do mesmo artigo.

Para o efeito deve aceder a PCGT (separador Elementos Iniciais) através do link
http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(Gestor processo)
(Entidade)

E-mail: 12 - Solicitacdo de convocacao de reunido

Para: Gestor processo
BCC: Técnico ERPT

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT - Procedimento - Solicitagcéo de
convocagdo de reuniéo da Comisséo Consultiva

Mensagem N.2:xxxx/IDproc PCGT

(a) Sr (a)

Ex.mo Gestor processo

No dambito do processo acima identificado, e na sequéncia da introdugdo na PCGT de
documentos do IGT por parte desta autarquia/entidade intermunicipal, solicita-se a V. Ex.¢
a convocagdo da reuniéo da Comissdo Consultiva para apreciagdo dos mesmos.

Para o efeito devem consultar-se os documentos da Proposta do IGT e demais elementos
constantes da PCGT (na moldura respeitante a reunido em epigrafe, do separador de
Acompanhamento- Reunibes Plendrias/Setoriais), acedendo & PCGT através do link
http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(Técnico ERPT)
(Entidade)
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E-mail: 13-A - Convocatdria de reunido

Para: Enderecos dos Gestor do Processo e todos os técnicos atribuidos ao processo
BCC: endereco do utilizador remetente

Assunto: PCGT - Convocatdria para a Titulo da reunido da Comissdo Consultiva do
Designagdo do IGT - Procedimento

No dmbito do processo acima identificado, convoca-se V. Ex.2 para a Titulo da reuniéo, a
realizar no Data, pelas Horas, a realizar no(a) Local da reunido, com a seguinte ordem do
dia:

Ordem do dia
Informagdo complementar

Para o efeito devem consultar-se os documentos da Proposta do IGT e demais
documentos, nomeadamente de Delimitagdo da RAN e da REN, se for caso disso, no
conjunto de informagdo respeitante a reuniGo em questdo no separador
Acompanhamento- Reuniéo da PCGT.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do utilizador remetente)
(Entidade)

E-mail: 13-B - Convocatoéria de reunidao de acompanhamento

Para: Enderego do Técnico Entidade
CC: Administrador Entidade
BCC: Gestor do processo

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Convocatdria para
reunié@o de acompanhamento

Ex.™@ sr. Técnicos Entidades

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RJIGT, convoca-se V. Ex.2 para a reunido de
acompanhamento do IGT identificado em epigrafe, a realizar no dia, as hh:mm horas, a
realizar em Local, com a seguinte ordem do dia:

Ordem do dia

Nos termos do n.2 1 do artigo 84.2 do RJIGT, a nomeagdo do representante inclui
obrigatoriamente a delegag¢do ou subdelegagdo dos poderes adequados para os efeitos de
vinculagdo desses servigos.

Em caso de impossibilidade de se fazer representar, devem esses servigos considerar o
n.2 3 do artigo 84.2 do RIJIGT.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/...,
utilizando as respetivas credenciais, e obter os documentos do plano disponibilizados para
o efeito, bem como tempestivamente ai disponibilizar o respetivo parecer antes da data da
reuniéo se for caso disso.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Gestor do processo)
(Entidade)
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E-mail: 14 - Pedido de parecer

Para: Endereco do Técnico Entidade

CC: Administrador Entidade

BCC: Gestor do processo
Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Pedido de parecer
Ex.™® sr."” Técnicos Entidades

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RJIGT, solicita-se a V. Ex.2 a emissdo de
parecer sobre a proposta do IGT identificado em epigrafe, no prazo de 20 dias uteis, salvo
outro prazo maior previsto na Lei.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcqgt/...,
utilizando as respetivas credenciais, e obter os documentos do IGT disponibilizados para o
efeito, bem como tempestivamente ai disponibilizar o respetivo parecer.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Gestor do processo)
(Entidade)

E-mail: 15 - Pedido de emissao de parecer final em conferéncia procedimental

Para: Enderego do Técnico CCDR
CC: Administrador CCDR
BCC: Gestor do processo

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Pedido de conferéncia
procedimental para emissdo de Parecer final

Ex."™ sr.) Técnico CCDR

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RJIGT, solicita-se a V. Ex.2 a realiza¢éGo da
conferéncia procedimental para a emissdo do parecer final sobre a proposta do IGT
identificado em epigrafe, cuja documentagdo foi inserida na Plataforma Colaborativa de
Gestdo Territorial.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/...,
utilizando as respetivas credenciais, obter os documentos do IGT disponibilizados e para
convocar, no prazo de 10 dias uteis, a conferéncia procedimental que se deverd realizagéo
até 30 dias uteis a partir desta data.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Gestor do processo)
(Entidade)
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E-mail: 16 - Convocatdria para a conferéncia procedimental

Para: Enderego dos Técnicos Entidades + Gestor do Processo
CC: Administradores Entidades + Administrador CCDR
BCC: Técnico entidade convocadora

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Convocatdria para
conferéncia procedimental

Ex."™@ sr. Técnico Entidade

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RJIGT, convoca-se V. Ex.2 para a conferéncia
procedimental, destinada a emisséo do parecer final sobre o IGT identificado em epigrafe,
a realizar no Data, as hh:mm horas, a realizar em Local, com a seguinte ordem do dia:

Ordem do dia
Informagdo complementar

Nos termos do n.2 1 do artigo 84.2 do RJIGT, a nomeacdo do representante inclui
obrigatoriamente a delegagdo ou subdelegagdo dos poderes adequados para os efeitos de
vinculagdo desses servigos.

Em caso de impossibilidade de se fazer representar, devem esses servigos considerar o
n.2 3 do artigo 84.2 do RJIGT.

Para o efeito deve aceder a plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/...,
utilizando as respetivas credenciais, e obter os documentos do IGT disponibilizados para o
efeito, bem como tempestivamente ai disponibilizar o respetivo parecer antes da data da
reunido se for caso disso.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Técnico da entidade convocadora)
(Entidade)
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E-mail: 17 - Conhecimento da emissdo do Parecer Final

Para: Endereco do Gestor do Processo e dos Técnicos Entidades
CC: Administradores Entidades + Administrador CCDR
BCC: Técnico CCDR

Assunto: PCGT - ID Proc PCGT - Designagdo do IGT - Procedimento - Parecer Final para
conhecimento

Ex."™@ sr. Técnico Entidade

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RJIGT, informa-se V. Ex.2 de que o parecer
final emitido em conferéncia procedimental sobre o IGT identificado em epigrafe foi
concluido e disponibilizado na Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial.

Para o consultar deve aceder a plataforma PCGT através do link
http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Técnico CCDR)
(Entidade)

E-mail: 18 - Convocatdria de reunidao de concertacdo

Para: Técnicos Entidades e/ou Gestor CCDR

BCC: Gestor processo, Técnico ERPT, Admin ERPT

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT - Procedimento - Convocatdria para
reuni@o de concertagéio

Ex."™ sr.) Utilizador destinatdrio

No dmbito do processo acima identificado, e em sequéncia da posi¢do da entidade que
representa no Parecer final de acompanhamento, convoca-se V. Ex.2 para a reunido de
concertacdo, a realizar no Data, pelas Horas, a realizar no(a) Local da reunido, com a
seguinte ordem do dia:

Ordem do dia
Informagdo complementar da convocataria.

Para o efeito devem consultar-se os documentos da Proposta do IGT e demais elementos
constantes da PCGT (separador de Concerta¢do), acedendo a PCGT através do link
http://192.168.1.20/pcqt/..., utilizando as respetivas credenciais.

Com os melhores cumprimentos,

(Técnico ERPT)
(Entidade)
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